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ActivitSlile desfSgurate in perioada ianuarie-decembrie zltg
entrului pentru Persoane cu Handicap si Persoane V6rstnice sunt

planificarea lor reg5sindu-se in Planurile lunare/anual de activitate.

in cadrul"
complexe,

Indeplinirea acestor
lunare/anual.

activit5li este menlionatd in Rapoartele de activitate

Principalele activitSli realizate sunt urmbtoarele:

CONDUCERE CPHPV

7, Conducerea centrului

- Stabilirea activitSlilor 9i atribuliilor personalului de specialitdte din cadr,i:il
CPHPV I 20L9, conform Standardelor minime specifice de calitate pentru centre
rezidenliale pentru persoane vdrstnice gi Standardelor minime de calitate pentru
servicrile sociale cu cazare organrzate ca centre rezidenliale destinate

' persoanelor adulte cu dizabilitdli, prelucrarea lor, fixarea termenelor lunare de
:::,,',, rlealizare a acestora; coordonarea 9i verificarea realiz5rii acestora; intocmirea

proceselor-verbale de sedinld;

- Monitorizarea, coordonarea, 9i verificarea reatizdrii activitblilor propuse de
c5tre personalul CPHPV in Planul de activitate lunar 9i a realizdrii sarcinifOi
stabilite prin Programele zilnice I lunare de activitate pentru personalui
celorlaltecompartimente/servicii ; ' ' ",i

- Revizuirea 9i verificarea respectSrii Programelor de activitate / 2019 intocmite
in sectoarele de activitate ale centrului ; 

-"":,-
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- Pafticiparea la intrunirea echipei multidisciplinare in vederea intocmirii
revizuirii Tn anul 20Lg:

-Fige de eva/uare / reevaluare 7IAI
-Intocmtre -
-Revrzuire - 44 beneficiari

-Fige de evaluare / reeualuare pII
-Intocmire -
-Revizurre - 29 beneficiari;

-Fige de- eualuare / reeualuare pp
a

-Intocmire - B beneficiari;
-Revizuire - 25 beneficiari;

-PIAI
^4nrccmire -

-Revizuire - 44 beneficiari;
-ilr

a

lnrccmre _

-Revizurre - 29 beneficiari;
-PP

I-Intocmtre - B benefician;
-Revizuire - 25 beneficiari;

I

i:!i:*1,

l;';r" ':i l

:i yll'1':1,1

='-',r i,- Coordonarea intocmirii Planului anual de instruire / ZOL1 si a programdrii
;;-,t-.:01'ludle a concediilor de odihn a I 2020;

- completarea, revizuirea respectiv solicitarea completSrii documentaliei din
dosarele personale ale beneficiarilor de c5tre serviciul Management de cazpentru Adulli 9i Monitorizare Servicii Sociale; intocmirea de adrese in acest sens
c5tre conducerea instituliei;

- Realizarea corespondentei, intocmirea rSspunsurilor si indeplinirea atribuliilorin termen, conform solicit5ritor din adresele Serviciul Management de, C?z: :.'..,

, ,pentru Adulti gi Monitorizare Servicii sociale; 
r

i'l
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- Monitorizarea permanentS, actualizarea evidenlei contractelor de furnizare de
'Servicii sociale 9i a angajamentetor de platd incheiate de cbtre beneficiar:iircentrului, cu furnizorul de servicii sociale - DGASpc B-N ; :

- Asigurarea aprovizionSrii permanente cu medicamente pentru beneficiarii
centrului, in funclie de reletele eliberate 9i prescriptiile medicilor di,,., .o;l;;i;,
de aparat;

- Monitorizarea permanent5 a situatiei pl5!ii costului sociat pentru beneficiarii:centrului; I '.-.-
' 1 ;:

'i Monitorizarea implementdrii Figei de monitorizare al beneficiarului revizuirea
Continutului acestuia, dupd caz;

i': respectarea prevederilor Planului de pazS privind paza bunurilor, obiectiveior s1valorilor instituliei, respectiv inregistrarea si monitorizarea de c5tre paznici a' datelor menlionate in registrere specifice sectorurui ; j,,,

- stabilirea activitSlilor 9i atributiilor celorlalte compartimente 9i servicii dinstructura centrului : contabilitate I salarizare I administrativ /, intreliner:e Id,eservire, conform legislatiei specifice domeniitor respective de activitate,-> ,'1-,;pr€lucrarea lor, fixarea termenelor lunare de realizare a acestora; coordonarea
9i verificarea realiz5rii lor; intocmirea proceselor-verbale de gedin!E; ;,r

- coordonarea activitStii PSI, activitSlii ssM si activitSlii de arhivare adocumentelor, respectiv ?ntocmire alrevizuirea documentaliei centrului l20Lgprecum 9i asigurarea condiliilor de instruire adecvatd a intregului p.rronut;----
, ,lr,

'-"' 
Frezentarea probelor in vederea efectubrii analizelor periodice semestriale la:sursele de apa reziduala de cStre sc AQUABIS SA Bistrila; emiterea si ,ioi;;r.;buletinelor de analizd; 

I v'eLr 
, :, i.

- Prezentarea datefor soficitate de reprezentanlii de la Administralia NationalS aApelor Romdne prezenli in unitate;

':'
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. Verificarea intocmirii situaliifor solicitate de
contribulia beneficiarilor centrului 12019;

serviciul economic cu privire la

- Furnizarea informalilor reprezentantului DSV B-N cu privire la blocul alimentar
la controlul efectuat in unitate;

,,,, - organizarea 9i supravegherea zilnicS a activitSlii de intretinere si cur5tenie a
. . spaliilor din incinta 9i din jurul instituliei;

- Asigurarea 9i urm5rirea aprovizionbrii cLt materiale, materiale consumabile
pentru sectorul administrativ, intrefinere/deservire; iii:i

- Redactarea rSspunsurilor la adresele trimise de conducerea DGASpc B-N si de
:: celelalte servicii/compartimente din cadrul DGASpc B_N ; i.

- intocmirea proiectului de buget al cpHpv I 2020;
+ ,^-ili ^^ -^- 4.- r - .' ' :-Intocmirea/verificarea Tntocmirii necesarelor de produse, lucrbri si Serviciil1020

ale centrului;

i,:- tntocmirea fiselor de evaluare IIOLB pentru angajalii centrufui - 64 fise; ;

- Prezentarea la serviciul Management de caz pentru Adulti 9i Monitorizar:e
servicii sociale a Planului anual de activitate l20LB si Raportului anual de
activitate l20IB;

- Prezentarea informaliilor si a documentaliei solicitate de reprezentanlii pSI la
controlul efectuat in unitate; ' -- ";"

' Prezentarea documentaliei solicitate de cStre sc progaz Instal sRL in vederea
efectudrii reviziilor 9i verificdrilor tehnice periodice a instalaliei de gazenaturale;
- comunicarea componenlei comisiei de recepfie/ 2o7g a centrului rezidenlial;i
conform solicitbrii serviciurui Achizitii publice; i,,

- comunicarea bugetuluil2}Lg al centrului defalcat pe trimestre si conturi
Serviciului Financiar-contabil ;
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- centralizarea propunerifor de casare pentru anul z01B gi prezentarea lo',,
Serviciului Financiar-contabil; ' '

- Monitorizarea intocmirii Planului cu masurile propuse pe linie pSI, responsabilii
l' si termenere de reaf izare a acesto ralllLg;

comunicarea categoriilor de personaf care trebuie sa efectueze analizele
.,!-edica|eperiodicecompaftimentu|uiachizitiipub|ice;

->- -Redactarea rSspunsurilor la adresele trimise de conducerea DGASpc B-N;privind: colectarea selectiva a degeurilor, desemnarea responsabililor privini)
intocmirea proceduritor pentru activit5ti specifice, efectuarea analizelor medicale
de cStre personalul centrului, s.a ;

- Notificarea incidentelor deosebite in legStura cu beneficiarii centrului

i Primire 9i insolire vizitatori oficiali in centru;
li

- Preocuparea pentru derularea in condilii normale a lucrSrilor de investitii
reparalii Tn centru

- Participarea la comisiile de recepfie, conform dispoziliei conducerii DGAS
B.N;

- Prelucrarea adreselor primite de la serviciului Financiar - contabil Buget,Salarizare; -J

-r' Monitorizarea si transmiterea plalilor restante pentru beneficiarii centrului;
- lntocmirea rSspunsurilor la sesizbrile beneficiarilor;

- Transmiterea fistelor privind propunerife de casarel26lB conducerii
N;

DGASPC B-

SI
iLi.

:'l

DC

- Intocmirea
transmiterea

propunerilor privind modificdrire Tntre articorere bugetare siacestora conducerii; r

LO
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- Revizuirea programelor de activitate zilnice/s5ptdmdnale pentru personalul de
specialitate;

- Transmiterea propunerilor privind comisia de casare/201g serviciului.:i; r. ,,,' ,,pCOnOmiC;

vederea realiz5rii lucrdrilor de reparatie I'
rie; ,:,

- coordonarea intocmirii rapoartelor de reevaluare privind
pentru care durata Tncheierii contractului de servicii sociale

beneficiarii centrului
a expirat, dupb ,uri'

beneficiarii

centrillul

- Organizarea 9i monitorizarea activitSlilor specifice luminatiei: curdtarea
', cimitirului , Tnlocuirea crucilor deteriorate pentru beneficiarii decedafi, respectiri
1;' iemedierea lor, aranjarea mormintetor, etc.;

,.,',.- Preg5tirea efectubrii casSrilorl2llgde cbtre comisia prezentd in centru; :,

- Oblinerea ajutorului de Tnmorm6ntare de la Casa Judelean5 de pensii B-N
pentru beneficiarii a cbror costuri de inmormdntare le-a suportat unitatea; ii,

- Participarea la un program de colinde suslinut de grupuri de colindStori de la
Consiliul Judelean Bistrita-N5sbud, ONG-uri, fundatii gi diferite gcoli din judet

:,'precum9iimp5r!ireadecadouribeneficiarilor;

= Formularea r5spunsurilor la adresele Serviciul Management de Caz pentru
Adulli 9i Monitorizare Servicii Sociale si a Serviciului achizitii publice,
administrativ / intrelin ere I deservire ; ,,.,

- Verificarea disponibilului bugetar rSmas si realizarea activitbtilor administrative
conform adresei directorului adjunct economic;

- centralizarea necesarului de echipament 9i cazarmament pentru
6entrului;

- Notificarea incidentelor deosebite in leg5turb cu beneficiarii
internarea acestora la sectiile de specialitate, dupd caz;

\e
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- Asigurarea aprovizionbrii cu echipament gi cazarmament pentru beneficiarii
:centrului, conform necesarelor intocmite;

Amenajarea incintei gi exteriorului instituliei cu perdele luminoase in

l'r,' concordan!5 cu specificul sdrbdtorilor de iarna; :

Finalizareaopera!iuniideinventariereapatrimoniu|uicentruluil20L9;

'' "' - intocmirea situaliilor 9i rapoartelor statistice s5pt5mdnale/ lunare/anuale la

solicitarea organelor abilitate;
;"

: Am organizat 17 de excursii cu beneficiarii CPHPV Nuseni dupb cum urmeazd'

. Martie
o Analize Bistrita.

. Aprilie

,lj,

. Mai

Analize Bistrifa,
Muzeul satului Feldru,
Agraria Jucu.

M5ndstirea Sf. Ilie Nugeni,
Olimpiada Inocenlilor Bistrila,
Verde Beudiu.

Mbnbstirea Rohifa,
Schitul poiana cu Flori,
Mdnbstirea SfTnta Cruce Oradea,
Strand Iogia,
Lacul cu nuferi - Felix,

$trand Muncel,
Valea DrEganului.

Ziua InternationalS a Persoanelor Vdrstnice-
Beudiu.

Colinde Beclean,
Colinde Bistrila.

. Iunie

ceaun

. Decembrie
\J

o

^

o
n

IJ

o
\J

.t

o
. Octombrie

L'

N
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- Intocmirea a 12 rapoarte de activitate lunare gi compartimentul
administrativ/Tntrefinere/deservire gi a L2 planuri lunare de activitate;

ate 9i a Raportului anual de activitate al

e conducerea DGASPC B-N;

CENTRUL DE trucnrrrRE gI AsrsrENTA eENTRU pERsoANE cuHANDICAP 
i

2, Activitatea medicala

"ii'':r Centrul de Ingrijire si Asistenta Pentru Persoane cu Handicap Nugeni a
''."'1''3vrJt la 01.01.201tuh numar de 53 beneficiari, iar la 31 .IZ.Z1L1 un numar de

50 beneficiari.
tn cadrul centrului, serviciile medicale sunt asigurate de cbtre medicul de

medicin5 generalS al centrului. Tot Tn centru iSi desfSgoar5 activitatea 3
asistente medicale, 1 sor5 medicald gi 10 infirmiere. ''

Activitatea efectuatb in centru de cbtre personalul medical este urm5toarea:- pafticiparea alSturi de echipa multidisciplinar5 la evaluarea/reevaluarea dupd
cum urmeaz5:

,,, , - Fige de evaluare / reevaluare lp]|rlpp

:![ :',ffil[: - ff flili !,! ;, r 0,,, n, p p- 2 5) ;
cu medicul unit5lii de la ora 16-18 a

ului intocmit pe zile;
7.00-19.00; 6.00-12.00-18.00-24.00 ;6.00-14.00-22.00 ;

' f!linistrarea tratamentelor cronice, in urma prescripliilor medicale : 9.00-
10.00 I 20.00-21.00
-Efect  i , ^...,._ In urma indicaliilor medicale;-Hurta ru a afla schimbbrile stdrii de sbnbtate I

car 5l
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-intocmirea biletelor de. trimitere pentru beneficiarii din cadrul centrului, at6t
pentru analize medicale de specialitate c6t gi pentru cel internati in spital;

-ADMITERI -B

\.r: -DECESE- 10
i.::.;I,. .SISTAREA SERVICIILOR-

\ i9

fiind contactate unit6!ile medicale de
arlin5torii beneficiarilor aduc6ndu-li-se la
ste aspecte fiind consemnate in figa de

ecomandate de medicul specialist;
- Regim comun

;"'i,:., - Regim DZ'.: - Regim ulcer gastric
'' -Administrarea insulinei beneficiarilor cu RDZ inainte de servirea mesei;'' '-SuPravegherea servirii mesei beneficiarilor at6t la camerd, c6t gi la sala de. mese conform programului existent. ' - r.

-MdsurareaTA,T,P,G la toli beneficiarii gi a inregistrat valorile in fiselb demedicatie; J "'."7-'-
-Completarea zilnicb in figele de medicalie a tratamentului administrat :-Efectuarea dezinfectiei gi steriliz5rii aparaturii din dotare gi iniegistrarea in

elor privind asigurarea gi intretinerea
, a spaliilor de cazaret de servire a mesei

5i de petrecere a timpului liber precum gi de respectarea normelor igienico:
sanitare, conform Programului de cur5;enie gi dezinfectie gi .onru-rn;|j;
apestor aspecte in Reg/stru/ de contC ;-'- 

- a' " vvlrv r' \'L" ,.

le de consultatii gi tratament. ' .

lui;
entru beneficiarii centrului ,s_a consemnat
ele beneficiarului ,data, perioada invoirii
oirea) ;-Preg5tirea lunarb a figelor de medicalie a beneficiarilor; ::

-Instruirea lunarS, conform Planului anual de instru irel20L9 care cuprinde 12teme, la care au participat: personalul meclical: 3 asistente medicaie, 1sorimedical5, asistent medicar igiend, to inrirmiere. 
rLrs'rLI- rrrsLrrLor( 

.':
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-tntocmirea graficelor 
-dg. 

prezenld - lunar,conForm evidenlei planificdrii
concediilor de odihnd gi a foilor colective de prezent6 ; l-Arhivarea figelor de medicalie a beneficiarilor pe anul 2019.
-tntocmirea a 12 planuri de activitate gi a 12 rapoarte de activitate pe anuli;;i';:,' ,Otn 

:/' s *E ' sYvL'

:'!;tntocmireap|anific5riiconcedii|ordeodihn5peanul2O2O.ii .:Participarea la gedinlele administrative organizate de conducerea centrului.
" ' -*, B, Activitatea de consiliere psihologicd

f9tivlt5lile efectuate Tn centru de psiholog cIApH in perioada 01 01 zoLg- 3172 20L9 sunt urmdtoarele:
Participarea fa intrunirea echipei multidisciplinare pentru - elaborarea,

,,,,.i 
implementarea Planului Individualzat de Intervenlie / planului personalizat
pentru beneficiarii centrului;

'::: -PII 
-intocmire -
-Revizuire - 29 beneficiari;

-PP

-intocmire - B beneficiari;
-Reuizuire - 25 beneficiari; i

-participarea la instruirile lunare din cadrul centrului;
-vizita beneficiarilor in camere pentru a socializa cu acegtia gi identiflca uneleprobleme ;
-aplicarea de chestionare de. satisfaclie privind serviciite oferite Tn centru ;-interpretarea rezultatelor chestionarelor de satisfaclie privind serviciile oferitein centru;
-asigurarea si medierea contactelor dintre beneficiari si aparlin5tori;-colaborarea cu cabinetul medical pentru furnizarea actelor de la dosarelebeneficiarilor; vv!v'v' uv rsr Lrv

-colaborarea cu cabinetul
conform proceselor verbale
-insotirea beneficiaritor la
specialitate;

medical privind identificarea incidentelor deosebite
precum gi a altor probleme care implicS beneficiarii;
diferite evenimente culturale,unitbli medicale de

ri
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-intocmirea rapoartelor de incidente deosebite (decese, comportamente care

ntru beneficiarii centruf ui;
edura sesiz5riror gi recramaliiror in cadrul

1!, t'-compfetarea registrelor, dupd caz;r: :coffrpletarea flgelor de monitorizare servicii;

beneficiarilor centrului; .', ,

individualS 9i de grup;
gi recreative organizate de conducerea

documentaliei din dosarere personare are

neficiarii cpHpv ra soricitarea conducerii
e;
de mese conform repartiz5rii gefului decentru;

- participarea la eliberarea alimentelor din magazie conform repartizdrii gefuluide centru;

eneficiarii solicita nli ;

-indeplinirea sarcinilor psihologului cPV in perioada concediului de odihnS aacestuia; - | Yv' rvvv'ervr r.rv \JLrrl

-indeplinirea sarcinilor asistentului social in perioada concediului de odihnb aaCeStUia; 
vv' 'vvvrurLrr Ll\t vLlll 

., j

-aplicarea de chestionare de satisfaclie privind serviciile oferite in centru;-interpretarea rezultatelor chestionarelor de satisfactie privind serviciile oferiteih centru;
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anului'Acest aspect rezultd din analiza interpretarii chestionarelor si compa,rarea
acestora cu cele anterioare.
-intocmirea planurilor gi rapoartelor lunare de activitate ;-indeplinirea gi altor sarcini cerute de conducerea centrului;

4, Activitatea de asistenld sociatd

tt*l"l'5!k .ujl.lylt. in centru de c5tre asistentul sociat in perioada":01.01.2019 - 31 .IZ.2Otg sunt urmatoarete:

i -Fige d"^ evaluare /
-intocmire -
-Revizurre -

-Fige de evaluare I
-intocmire -
-Revizutre -

reevaluare pII

29 beneficiari;
reevaluare pp

B beneficiari;
25 beneficiari;

Planului
pentru'

:r;j

. 'i_,'

-il[
a

lnrccmre -
-Revrzuire - 29 beneficiari;

-PP
9,-tntocmire - B beneficiari;

-Revrzuire - 25 beneficiari;

nitorizarea programului Individual de
componentb a planului Individual de

-Participarea la reuniunile echipei llti ,o'r.iptinare in vederea evaludrii
/reevalubrii beneficiarilor din centru.

laborarea/revizuirea la termen aa Figelor de evaluare/reevaluare

N
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-intocmirea situa-tiilor statistice Si a altor situalii privind evidenla gi
monitoriza rea beneficia ri lor;

-Oblinerea prin Casa de Asigurari de S5nbtate B-N a unor dispozitive medicale
necesare recuperarii unor deficiaente organice si functionale pentru o parte din

ru de mers/ fotoliu rulant cu antrenare
pe cot, incSlgdminte ortopedic5);
rsonale ale beneficiarilor pentru intocmirea
L7 beneficiari persoane cu handicap, in
pecialitate, pentru stabilirea diagnosticeloi,

identitate, calitate de asigurat); \--r"
-Realizarea prin Casa Judeteanb de Pensii B-N a transferului de pensie pentr:u

beneficiarii noi internati, precum gi pentru beneficiarii care au incheiat contracte
pentru acordare de servicii sociale cu DGASpc B-N; ':.

erea ajutorului de inmormantare pentru

alia aferentb prezentarii la Cabinetuf Oe
uncS Nbsaud gi Bistrila a unor beneficiaii,
invaliditate, respectiv acordarea acestoi

a actelor necesare inhumarii beneficiarilor
decedati; -Completarea formularelor pentru solicitarea de regedintd a-1 beneficiarilor CpHpV, precum gi pentr

-Asigurarea gi medierea contactelor

rilor disponibile gi actualizarea listei cu
ele necesare oblinerii drepturilor de. caie,re; '':

reprezentanliror DGASpc B-N, cu ,oJrl;:ff:, :1?;1,?r,,1? ;:[T.: :.:;il?
acegtia;

-Prezentarea spre semnare a contractelor pentru acordare de serviciisociale/acte aditionale/angajamente de platd pentru o parte din beneficiarii
centrului;

', r',j'." -Intocmirea rapoartelor privind nerespectarea RoI
, 0 parte din beneficiarii care au incilcat aceste

i ncidentelor deosebite;

si ROF al centrului, pentr.g.
regulamente gi notificareb,

CN
rl
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, -intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru toli beneficiarii centrului
"necesare recalculSrii contribuliei de intrelinere in centru conform ordin,tBB712016;

entele culturale gi recreative organizate de conducerea

iile organizate de conducerea centrului cu beneficiar,i,i

" -Purtarea de disculii cu beneficiarii centrului cu privire la aspecte referitoare la
domeniul social gi modatitatea rezolv5rii acestora; ' -.-r

-intocmirea diferitelor situalii privind beneficiarii cpHpv la solicitareacoqducerii; ,:i

"' -Intocmirea cererilor de invoire solicitate de beneficiarii din cadrul centrului; i

-Participarea la instruirire lunare din cadrul centrului;
i -Pa,rticip.area la gedintele organizate de conducerea centrului;: -Intocmirea rapoartelor de activitate - 12 gi a planurilor lunare de activitate -,,,', 12 ale centrurui. 

--:t' '.v"'v! rvrrLf,r'!v Lrrv LrLLr v 
" I;i

5. Activitatea de educalie specializatd 
:

Activitbtile efectuate in perioada 01.01 . 201.9 - 31 .IZ. ZOIS in centru de c5tr:e
educatorul specializat sunt urm5toarele:
-Elaborarea, implementarea 9i monitorizarea Programului de interventie
specificd componentb a Planului Personalizat, pentru nlvoile fizice 9i emotionale

", de recuperare, nevoile de petrecere a timpuiui liber 9i de socialiiare, inclusiv
'':'deprinderile de via!5 independenla, pentru beneficiarii centrului, astfel: ,l

PII/ PP: 
^-Intocmire - B beneficiar;

-Revrzuire - 54 beneficiari(pll_29,pp_25);

'Organizarea,. pregStirea gi desfSgurarea de activitSli specifice, de grup sau
individuale adaptate nevoilor beneficiarilor, in conformitate .u [/anut de
activitd! sdptdmdnaleintocmit gi orarul zilnic al beneficiarilor, astfel :- participarea la activitSli de socializare :iegiri in comunitate(vizitare

,, rude,prieteni) ' 
,,

: participarea la un program de colinde suslinut de :elevi ai LiceuluiTehnologic
Feldru 9i impdrtirea de cadouri beneficiarilor, elevi ai gcolii primare Ilisua 9iimpS(irea de cadouri beneficiarilor,rticipat la un program de colinde suslinut S



I.
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, fax. 0263 350013, gpllpvnusenir4dsaspcbn.ro

elevi ai $colii Gimnaziale Telcisor gi Liceului Tehnologic Telciu si impbrlirea de
cadouri beneficiarilor, elevi ai $colii Gimnaziale Zagra 9i TmpSgirea de cadouri
.beneficiarilor,elevi ai $colii Gimnaziale Cheliu 9i impSrlirea de cadouri

,'.t',',rb€r''t€ficiarilor, elevi ai Fundalie Benita si impErlirea de cadouri beneficiarilor; ,ii ",;:.;''
, 

j.

. -desfSgurarea de activitdli culturale;

!: -pregatirea unui program de colinde 9i poezii cu ocazia sdrbdtorilor de iarnb si
participarea la colindat la diferite institulii din Bistrila 9i Beclean ;

-desfSgurarea de abilit5li practice; ..

i., 'Organizarea de activit5li gospoddregti : intrelinerea spaliilor din .uqt.[
,:", centrului, activitSti in grbdina de leg.rme gi amenajarea mormintelor din cimitirul,'';'' centrului cu participarea a 16 beneficiari ;,''' -DesfSgurarea actlvitSlilor de abilitSli practice: confeclionarea de felicit5ri cu' 

ocazia zilei d.9 Martie, sbrb5torile deiarn5, cu participarea a B beneficiari ;-Orga.nizarea de activit5ti recreative cu beneficiarii in sala de club: campionatde cbr!i, campionat de pescuit, auditii muzicale, plimbarea in aer ti6ei,cu
participarea a 28 beneficiari ;
-Organizarea de activitSli religioase : participarea beneficiarilor la slujba
religioasb de la biserica unitblii ; 

,r:
'-= ,,r,, -Realizarea activitblilor privind : r.j.

-araniarea bunurilor personale Tn dulapuri, cu partiiiparea a 35 l

beneficiari;
-schimbarea lenjeriei murdare,cu participarea a 30 beneficiari;
-organizarea de activit5li media,presb,lecturd, astfel:
-vizionare gtiri rv,cu participarea a 30 beneficiari ;-vizionare filme DVD,cu participarea a 32 beneficiari; ;

-lecturare presd, cu participarea a 22 beneficiari i .-|ecturarec5rticutem5re|igioas5sau|aic5,cuparticipareaa24
' beneficiari;

: -organizarea de activit5li motrice: Tmpletire dantelS,cu particip area a 2
beneficiari 9i tricotare, cu participarea a 9 beneficiari ;-Prezentarea drepturilor 9i obligaliilor beneficiarilor din ROI;

LO
ri
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'Aplicarea de chestionare de satisfaclie privind serviciile oferite de CIApH ;-Satisfacerea nevoilor personale ale tuturor beneficiarilor centrului prin
achizilionarea de alimente 9i arte obiecte de uz perso nal 25-30lzi ;-Actualizarea FiSelor beneficiarilor privind relalia beneficiar-familie-comunitate;
-Participarea la L7 de excursii organizate cu beneficiarii CpHpV Nugeni dupd
cum urmeaz5 i

- Martie (Analize Bistrifa)
- Aprilie (Analize Bistrila, Muzeul Satului Feldru, Expozilia Agraria Jucu)-Mai (Mdndstirea SfAntul Ilie Nugeni, Olimpiada Inocen"tilor Bistrila, VeideBeudiu) - -";-'
- Iunie (MdnSstirea Rohila, Schitul Poiana cu flori, M5nbstirea Sfdnta Cruce
Oradea, $trand Io9ia, Lacul cu.nuferi- Felix, gtrand Muncel, Valea Drdganului) '"
-octombrie(ZiuaInterna!ional5aPersoanelorV6rsnice.ceaunaeudiu)
- Decembrie (Colinde Beclean,Colinde Bistrila)

colectarea selectiv5 a degeurilor;
me de informare, de colectare selectivd

-Arhivarea dosarele din anii anteriori aduse de compartimentele:
contabilitate - 87 dosare;' -medicale-Bdosare;

-C.S.R.N-gdosare
-salarizare-gdosare

-tntocmirea Programului de activitate sdptdmdnald 9i a propunerilor de
actlvitdli sdptdmdnale ;
-Pafticiparea la instruirile runare din cadrul centrului ;-Pa.rticip.area la gedinlele organizate de conducerea centrului;
-Intocmirea rapoaftelor de activitate-12 gi a planurilor lunare de activitate-12
ale centrului .

6. Activitatea de igiena/bloc alimentar/spdldtorie :

ActivitStile efectuate in perioada 01.01.2019-3 L.Iz.zoLg in centru dec5tre asistenta medicard igien5+dietb sunt urmdtoarere: 
wLr tt I LErrLru

-Elaborarea, implementarea 9i monitorizarea plan personalizat pentru
beneficiarii centrului, astfel :

\o
r{
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ilyPP
-intocmire - B beneficiari;

Revizuire - 54 beneficiari (pII_29 lpp}s)
,:,,:"i.,, -Actualizarea fiselor de distribulie igiend iersonalEilii;i-ilcentrului ;

-Realizarea instruirilor de personal conform planurilor anuale de instruire.ntocmite, astfel :

participarea a 3 asistente medicare si o sora ,uoiJi;---""'" 
vrv 

'' 'JL' u

-personalului de intrelinere si ingrijire - t2 teme de instruire cuparticiparea a 10 infirmiere, 5 ingrijitori Zura;enie, 3 spdldtorese, 1 mun.calificat lenjer;
-personalului din blocul alimentar - L2 teme de instruire privind

,,',,,,,, ?.!tivjt?t-ea 
desfdsuratd in scopul respectSrii condii rr de igien5 in colectivitate,

,,,,, cu pafticiparea a 4 buc5tari
"..''' -verificarea respect5rii condiliilor igienico- nitare in centru, in functieI

de programele de curale ' t' " ' vv' 
'Lr L''/ rr | 

'
-IntOcmirea listei Z ,cArF zi : l,nii . \

-intocmirea meni 
_L . A ffii,i:'ii'prescriptiitemedicale si afigarea acestuia in vederea informdrii beneficiarilor 

t!,t"'5-

imbunStSlirii lui in funclie !e plefering.r.iunericiaritorl ' rrErrErrLrcrrrrur 7' r
-coordonarea activitSlii 'in bffii alimentar cu privire la pregdtirea,rpgimurilor alimentare in functie de prescriptiil : medicale 9i urmdrirea,iespect5rii lor, astfel . i.- 'Y'"' ' I I rr

'; -Regimcomun
Regim DZ

- Regim ULCER GASTRIC
-Verificarea respect5rii normetor de igienS.de cbtre personalul centrului ;-Verifica.rea. 

.. 9i supravegherea -dirtribuirii 
alimentelor preparatebeneficiarilor imobrlizali ll put gi ; celor din sala de mese.rrerrLeror 

pret 
:-Verificarea pastririi proberor oe alimente preparate;

-Monitorizarea respectSrii normelor igienico-sanitaie'in blocul alimentar,SpSlafea 9i deZinfeCtafea VeSelei; 
'r'v' "vv sL" r'LC'rr s rr I uruLul cllllll(

' "' -Verificarea calitSlii 9i valabilitSlii alimentelor conform graficelor deaprovizionare;

pentru beneficiarii

pentru

r\
rl

-Verificarea valabilit5tii alimentelor Ia eliberarea lor din magazieurmitoarea zi (mic dejun, drdnz, cind), conform listei zilnice Je alimente;
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'17a

-Verificarea co i a gestiondrii degeurilor infectate pe
urmdtoarele categor e deTmbolndvire a personalului medical:-degeuri oare ;

-de9eu ri i nfeclioase(pa nsa mente,ta m poa ne) ;
-degeuri menajere;

9i urm5rirea elimindrii .untiuiilor de degeuri cu potenlial
prin compfetarea " Formularului de expeiitid,;

infeclios din unitate,

-Participarea la instruirile runare din cadrul centrului ;-Particip.area la gedinlele organizate de conducerea centrului;rvr vs vvl lLl L{lLll/

-Intocmirea rapoartelor de activitate -t2 gi a planurilor lunare de
activitate -L2 ale centrului;

CAMINUL PENTRU PERSOANE VANSTNTCC

,,, 7, Activitatea medicala

C5minul pentru Persoane Vdrstnice Nugeni a avut la 01.01.2019 un
num5r de 44 beneficiari, iar la 31 .72.20Lg un numdr de 30 beneficiari.

ln cadrul centrului, serviciile medicale sunt asigurate de cStre medicul de
medicin5 generalS al centrului. Tot in centru i9i desfSgoard activitatea 3
asistente medicale, gi 9 infirmiere.
Activitatea efectuatS in centru de cHtre personalul medical este urm5toarea:

pafticiparea alSturi de echipa multidisciplinarE la evaluarea/reevaluarea dupE
,cutTt urmeazS:

-Intocmrre - beneficiari;
-Revizuire - 44 beneficiarr;

5 cu medicul unit5lii de la ora 16-18 A
mului intocmit pe zile;
:7.00-19.00; 6,00-12.00-18.00 -Z4,OO ;6.00-14.0 0-22.00 ;

- Administrarea tratamentelor cronice, in urma prescripliilor medicale : 9.001
10.00 I 20.00-21.00

rl
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-Efectuarea pansamentelor zilnice locale in urma indicaliilor medicale;
-Purtarea de disculii cu beneficiarii pentru a afla schimbdrile stbrii de sbndtate
c^at gi problemele pe care le prezintbj "v vlvr " vv rL.. 'qrL 

:

-Intocmirea biletelor de trimitere pentru beneficiarii din cadrul centrului, at6tpentru analize medicale de specialitate c6t gi pentru cei internali in spitalf '
.ADMITERI -
-DECESE. L4
-SISTAREA SERVICII LOR.
-TMNSFERURI -nu este cazul
- INTERNANI Iru SPITAL :22

fiind contactate unitblile medicale de
in5torii beneficiarilor aduc6ndu-li_se li
e aspecte fiind consemnate in fi;a de

omandate de medicul specialist ;

'' ,, - Regim DZ
Regim ulcer gastric

-Administrarea insulinei beneficiarilor cu RDZ inainte de servirea mesei;-Supravegherea servirii mesei beneficiarilor at6t la camerb, .At Si ia sata demese conform programului existent.
-MdsurareaTA,T,P,-G la toli beneficiarii gi a inregistrat valorile in fise1e demedicafie; " :t' ""v:''e'sL "--
-Completarea zilnicb in fisele de medicalie a tratamentului administrat :

' -Efectuarea dezinfecliei si steriliz5rii ipiiaturii din dotare gi ?nregistrarea in

or privind asigurarea gi intretinerea
a spaliilor de cazare, de servire a mesei

gi de respectarea normelor igienico_
enie gi dezinfeclie gi consemnarea

de consultatii gi tratament. " '

i;
ru beneficiarii centrului ,s_a consemnqt
beneficiarului,data, perioada invoirii

irea) ;

. )abeneficiarilor; g.
11



-Instruirea lunarS, conform Planului anual .de instr uirel1lLg care cuprinde Lzteme, la care.au participat: personalul medical: 3 asistente medicale, asistentmedical igiend, 9 infirmiere.
r de prezenld - lunar,conform evidenlei planificdr:,ii

"; l

ul 2019. . .- !,wi.

ZOL'. arte de activitate pe anul

UD
I BISTRITA_ItAsAun
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utd, nr.24l,cod po$t a]427200,te1,0263 350013

-Pa,fticiparea la activitatile organizate cu ocazia Zilei persoanelor Varstnice.-Intocmirea pranificdrii conce-diiror de odihn5 p. inrr ioio.-Participarea la gedinlele administrative organizate de conducerea centrului.
8. Activitatea de consiliere psihotogicd

:ioj'9't' ActivitSlile efectuate in centru de psiholog cpV in perioada 01 01 201g -':,r.,',;: 3I LZZ}L9 sunt urmdtoarele: ' J - "' r-"vvvv vr !'r I

'r Participarea la intrunirea echipei multidisciplinare pentru - elaborarea,' implementarea 9i monitorizarea Planului Indrvidualizat de Asistenld gi
ingrijirepentru beneficiarii centrului;

- Frge de evaluare / reevaluare / 7IAI
-Revrzuire - 44 beneficiari

,'. , :' :.,,. '

.f i' -intocmirea documentaliei necesard privind evaluarea gi reevalLar,ea', ' beneficiarilor CpV;

-colaborarea cu compartimentul monitorizare, unuiir5 statisticd, indicatorisociali din cadrul DGASPc-BN privind transmit.i.i contractelor pentruacordarea de servicii sociale/acte adilionale semnate de cbtre beneficiari gicobeneficiari;
-intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru beneficiarii cpv la expirareacontractelor pentru acordarea de servicii sociale/acte adilionale ;'"",, vizita beneficiarilor in camere pentru a socializa cu acegtia gi identifiqaeventualele probleme ; 

vvvv!'e t' rLrr-r 
,.l

-aplicarea de chestionare de satisfaclie privind serviciile oferite in centru ;

CN
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-interpretarea rezultatelor chestionarelor de satisfaclie privind serviciile
oferite in centru; ' - '
-asigurarea gi medierea contactetor dintre beneficiari 9i apartindtori;

tru furnizarea actelor de la dosarele

nd identificarea incidentelor deosebite
gi a altor probleme care implic5

centru;
- participarea la eliberarea alimentelor din magazie
gefului de centru;

comportamente care

repartizdrii gefului de

conform repar,tizErlli

-participarea la sesiuni de informare pentru beneficiarii centrului ;-intocmirea dosarelor de iegire;
-completarea registrelo r, dupd caz;
-completarea flselor de monit orizare servicii;
-monitorizarea dosarelor de servicii;
- mon itorizar ea dosa relor socia le;
-monitorizarea bazei de date;
-consilierea psihologic5 individualS 9i de grup in funclie de nevoilebeneficiarilor; ' J-r
- intocmirea flgelor de consiliere psihologic5;
- insolirea beneficiarilor la evenimentele cuiturale gi recreative organizate deconducerea centrului;
-revizuirea, verificarea 9i comptetarea documentaliei din dosarele
beneficiarilor;
-intocmirea diferitelor situalii privind beneficiarii cpHpv la soticitareaconducerii centrului sau a altor inititugii competente;
-intocmirea cererilor de invoire pentru beneficiarii solicitanli;-participarea la gedinlele organizate de conducerea centrului; i,
-intocmirea proceselor verbSle cu ocazia intrunirii echipei r ultidisciplinare;-indeplinirea sarcinilor educatorului specializat in puiiouou concediului deodihnS;
-indeplinirea sarcinilor asistentului
-indeplinirea sarcinilor psihologului

social in perioada concediului de odihnd ;
CIAPH in perioada concediului de odihn{;

c\
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-intocmirea pfanurilor gi rapoartefor lunare de activitate ;-aplicarea de chestionare de satisfaclie in urma cdrora a rezultat
beneficiarii sunt mullumili de toate serviciile sociale care sunt oferite
cadrul CPV,

-indeplinirea gi altor sarcini cerute de conducerea centrului ;

9. Activitatea de asistentd sociatd

-Fige de evaluare I reevaluare pIAI
- -Revrzuire - 44 beneficiari

ca
tn

'--\ ActivitSlile efectuate in centru de cdtre asistentul social in perioada
01.01 ,20L9 - 31 .LZ.2}I} sunt urmatoarele:

monitorizarea programului Individual de
e componentd a planului Individual db
lui;
ei multidisciprinare in vederea evaruErii

borarealrevizuirea la termen a planului
gi a Figelor de evaluare/reevaluare pentru

-PIAI ] .J

-Intocmirea situaliilor statistice gi a altor situalii privind evidenta gi
monitorizarea beneficiarilor; !-'

-Obtinerea prin Casa de Asigurari de Sbndtate B-N a unor dispozitive medicale
functionale pentru o parte din

fotoliu rulant cu antrenare
Sminte ortopedicb);
eneficiarilor pentru intocmirea
i persoane vSrstnice in spilffi

c{
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l

itate, pentru stabilirea diagnosticelor 9i a
!iuniror acestora (copii acte de identitite,

pensii B-N a transferurui de pensie pentru
ntru beneficiarii care au incheiat contracte
DGASPC B.N;
erea ajutorurui de inmormantare pentru

acteror necesare inhumarii beneficiariror

re; -' 
',

reprezentantiror DGASpc B-N, cu ,oJ#:ffS. :'Jffl?,,,!? ,.::[T,'. ;.'#il'J_ acegtia;

tracteror pentru acordare de servicii
e pratS pentru o parte din beneficiarii

area ROI si ROF al centrului, pentru
aceste regulamente si notiii.uruu,

' -Intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru toli beneficiarii centruluinecesare recalculSrii contribuliei d l ?ntretinere in centru conform ordin1BB7l20L6;
-Participarea la evenimentele culturate gi recreative organizate de conducereacentrului; Jvr rrz-c.r'.s Lrs LUl,, 

.

-Participarea la excursiile organizate de conducerea centrului cu beneficiariicentrului;

N



-Purtarea de disculii cu beneficiarii centrului cu privire la aspecte referitoare la
domeniul social gi modalitatea rezolvbrii acestora;

o ii din cadrul centrului;
n

iii:'' - g ntrului;
ffi; a or lunare de activitate.;

,,:,ia,,

coNSrLruL JU_DETEaN BrsrRrTa NASAun
iti,iririiurBrsrRrrA_NAsAun :
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Jrd, Bistrta-Ndsdud, Loc. Nugeni, Str. principalfi, nr.24l,cod pogtal 42?200, te|,0263 35001

70, Activitatea de educalie specializatd

ActivitSlile efectuate in perioada 01.01 .zoLg - 31 .Lz.z}rg in centru decitre educatorul specializat sunt urmbtoarere:
-Elaborarea, implementarea 9i monitorizarea Programului de interventie
specificd componentS a Planului Individualizat de RsilterlJ Ii tngri;iiu, p.ril,

ale de recuperare, nevoile de petrecere alimpului liber:
deprinderire de vial5 independenfa, pentru beneficiar.ii

.. PIAI
-Revizuire - 44 beneficiari;

/
-organizarea,. pregbtirea 9i desfSgurarea cle activitSli specifice, de grup sauindividuale adaptate nevoilor beheficiarilor, in .onr.iimitate cu plan,u/ deactiuitdfisdptdm)naleintocmit giorarul zilnic a] beneficiarilor, astfet :

; ,Participarea la activit5li de socializare :iegiri in comunitate(vizitare-
, pude,prieteni) --.--\

: ': am participat fa un program de colinde suslinut de elevi ai LiceuluiTehnologic
Feldru 9i impdrlirea de cadouri beneficiarilor;
- am participat la un program de cotinde suslinut de elevi ai gcolii primare Ilisua
si impbrlirea de cadouri beneficiarilor;
- am pafticipat la un program de colinde sustinut de elevi ai Scolii Gimnaziale
Telcisor si Liceului rehnologic Telciu 9i impdrlirea de cadouri beneficiarilor;- am participat la un program de colinde suslinut de elevi ai Scolii Gimnazia,lel
lagra si impbrtirea de cadouri beneficiariror;

. -.tt participat la un program de colinde suslinut de elevi ai gcolii Gimnaziale
cheliu 9i impbrlirea de cadouri beneficiariror;

=+N
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' ,- Ellll participat la un program de colinde suslinut de elevi ai Fundatie Benita si
'impbrlirea de cadouri beneficiarilor;
-am desf5gurat activitbti culturale ;

ilt -pregatirea unui program de colinde 9i poezii cu ocazia sbrbbtorilor de iarnb si

,, 'ciparea la colindat la diferite institulii din Bistrila si Beclean ; -i

' desfdgurat abif itSti practice i i':

' -Organizarea de activitSli gospodbregti : intrelinerea spaliilor din curteb
centrului, activitSli in gr5dina de legumegi amenajarea mormintelor din ciniitirul'
centrului cu participarea a 26 beneficiari ;
.'-Desf5gurarea activitbtilor de abilitSli practice: confeclionarea de felicitbri cU'
ocazia zitei de B Martie , sdrbbtorile de iarn5, cu participarea a 4 beneficiari ;-Organizarea de activit5li recreative cu beneficiarii in sala de club: campionat

,1" de cdr!i, campionat de pescuit, audilii muzicale, plimbarea Tn aer liber,cu

: participarea beneficiarilor la slujba

-Realizarea activitS;ilor privind . 
'

-igiena personalS, cu participarea a 25 beneficiari I

; -dfanjarea bunurilor personale in dulapuri, cu participarea a 27 '' beneficiari;
schimbarea lenjeriei murdare ,cu participarea a 30 beneficiari; ''

: -organizarea de activitSli media,presb,lecturb , astfel:: -vizionare gtiri rV ,cu participarea a 28 beneficiari ;'' -vizionare filme DVD,cu participarea a 32 beneficiari; ,

-lecturare pres5, cu participarea a 22 beneficiari
-lecturare cErli iu tem; ruiigiouiS sau laicd, cu pu'rti.ipu rea a 24
beneficiari;
-organizarea de activitdti motrice: Tmpletire danteld,cu particip area a 2 !

beneficiari 9i tricotare, cu participarea a 4 beneficiari ;-Prezentarea drepturilor 9i obligaliilor beneficiarilor din ROI;
-Aplicarea a chestionare de satisfaclie privind serviciile oFerite de CpV;
-Satisfacerea nevoilor personale ale tuturor beneficiarilor centrului prinI ach.izilionarea de alimente 9i alte obiecte de uz perso nal Z5-3Olzi ;-Actualizarea Fiselor beneficiarilor privind relatia beneficiar-familie-comunitate;

LN
N
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.til ffit::lgl 
,. t7 de excursii orsanizate cu beneficiarii cpHpv Nueeni dups

ui Fe_ldru, Expozilia Agraria Jucu)
ri, Olimpiada Inocen!ilor Bistrita, Verde

"|' - Iunie (MSnSstirea Rohila, Schitul Poiana cu flori, Mdndstirea Sf6nta Cruceoradea, $trand Io9ia, Lacul cu nuferi- Felix, gtrand Muncel, Valea Drdlanului)
ersoanelor V6rsnice- ceaun Beudiu )
e Bistrila)

lectarea selectivd a degeurilor; :

de informare, de colectare selectiv5 a

;r..,,1;,'-Alrl arhivat dosarete din anii anteriori aduse de compaftimentele:,,,,, - contabilitate _ 87 dosare; '- -.. -" ' ;
j'

: $i,i5ff ,;'. :'' r'I?odosa re ;
C.S.R.N - g dosare

^ -salarizare_gdosare
-Intocmirea Programu/ui de activitate sdptdmdnal9i a propunerilor deactivitdli sdptdmflnale ;

druf centrului . i

e conducerea centrului;
12 gi a pranuriror funare de activitate=1,2

rr. Activitatea de igiena/btoc arimentar/spdtdtorie :

da 01.01.2019_3I.12.2019 in centru de
sunt urm5toarele:
onitorizarea planului Individualizat-de
centrului, astfel :

: : 
-intocmire -
Revizurre _ 44 beneficiari;

\o
N]
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-Actualizarea figelor de distributie
centrului ;

-Realizarea instruirilor de personal
?ntocmite, astfel :

-personalului medical _ 1
participarea a 3 asistente medical;

igien5 personalS pentru beneficiarii

conform Planurilor anuale de instruire

teme semestriafe de instruire cu

-personalului de intrelinere si ingrijire - 12 teme de instruire .,participarea a 9 infirmiere, 6 ingrijitori curagenie, 3 sp5l5t"r|5g;i l11rr.i.rificatlenjer;
-personalului din blocul alimentar - 12 teme de instruire privinQ

fft}j[]t.:3r!!:t:?Tjirrj',-scopul 
respectdrii condiiror de isiena in coiect'ii.i.l

-Verificarea respect5rii condiliilor igienico-sanitare in centru, in functi6',: de programere de curatenie si oezinreiiiu into.mite; 
E 

'r 
I LEr rlr u/ rrl

, , -Intocmirea listei zilnice de alim

I alimentar cu privire fa pregbtirea
prescripliile medicale 9i urm5rirea,

- Regim comun
- Regim DZ

Regim ULCER GASTRIC
Verificarea respectdrii normelor

alimente preparate;
r igienico-sanitare in blocut afimentai,,

!ii alimentelor conform graficelor de

-degeuri Tnlep5toare _tbietoare 
; tr\

C\I,
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-dese u ri i nfecfioase(pa nsa mente,ta m poa ne) ;
-degeuri menajere;

si urmSrirea eliminbrii cantitSlilor de degeuri cu potenlial infectios din unitate
,,Ji.. 

prin completarea " Formtlarultti de expeditid,;
'",ii i -Participarea la instruirile lunare din cadrul centrului ;i',' -Par:ticiparea la gedinlele organizate de conducerea centrului ; . ,,"

activitate -12 ale centrului ;

ADMINISTRATIV

72. Conducere administrativ

Monitorizarea, coordonarea 9i verificarea
c5tre personalul administrativ, satarizare,
de activitate lunar;
Stabilirea activitSlilor 9i atribuliilor compartimentelor:
contabilitate/salarizarel administrativ/intrelinere/ deservire, conform
legisla!iei specifice domeniilor respective de activitate, prelucrarea lor,
fixarea termenelor lunare de realizare a acestora; coordonarea 9i
verificarea realiz5rii lor; ?ntocmirea proceselor-verbate de gedin!E;
Verificarea permanenta a personatului din sectorulu i pazd cu privir:e la
respectarea prevederilor Planului de paza privind paza bunurilor,,
obiectivelor 9i valorilor instituliei, respectiv Tnregistrarea si monitorizarea de
cdtre paznici a datelor menlionate in registrele specifice sectorului ;
Asigurarea si urmSrirea aprovizion5rii cu materiale de intretinere, materiale
consu ma b i le pentru sectoru I ad m i n istrativ/?ntreli nere/deservi re;
-s-a veriflcat eliberarea zilnicb a alimentelor (pe baza listei zilnice de
alimentatie);
-s-a verificat modul de ?ntocmire a bonurilor de consum, la eliberarea
alimentelor, materialelor, din magaziile de atimente 9i materiale.
-s-a verificat modul de aranjare a alimentelor pe rafturi, frigidere, ldzi
frigorifice 9i la beci; I- - 

R

realizbrii activit5tilor propuse de
contabilitate din CpHpV in planul
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O

O

o

o

-s-a preocupat pentru menlinerea
magazia de materiale 9i la beci;
Participarea la comisiile de receplie,
B-N;

curSleniei in magazia de alimente,

conform dispoziliei conducerii DGASpC

-S-a intocmit foaia colectiv5 de prezen!5 a sectorului contabilitate,
salarizare, administrativ, intrelinere 9i deservire ; '

-S-au intocmit referatele in vederea aprob5rii achiziliondrii de materiale si
necesare in sectoarele de activitate ate centrului servicii ;
-S-a efectuat instructajul pentru PSl, conform tematicii de instruire lunqre gi
trimestriale,
-s-a efectuat instructajul pe linie de securitate gi sSnState in munc5,
conform tematicii de instruire lunare si trimestriale
-S-a urmdrit buna desfSgurare a activitStii, de colectare selectiya a
deseurifor din centru.
-S-a implicat in amenajarea spaliilor verzi, a gr5dini anexe 9i a livezii.
-S-au intocmit graficele de prezenta conform evidentei planific5rii
concediilor de odihna 9i a foilor colective de prezenta ;
-S-a intocmit raportul de activitate lunar; : l

-S-a preocupat pentru:

' -inlocuirea corpurilor de iluminat, avertizaregi semnalizare incendiu;
' -efectuarea si mentinerea curdteniei in beciurile centrului;
' -efectuarea lucr5rilor de intretinere pentru asigurarea funcliondrii

permanenta a surselor de apa care aprovizioneazS unitatea ;' -verificarea zilnica 9i monitorizarea funcliondrii staliei de epurare, si
intrelinerea ei de c5tre personalul de intrelinere, vidanjarea acesteia
conform contractului de prest5ri servicii incheiat ; r

r -gresarea staliei de epurare;r -remedierea defecliunilor ap5rute la geamurile 9i ugile camerelor :

Tnlocuirea 9i repararea sistemului de inchidere, inlocuirea geamurilor
sparte

' -intrelinerea zilnica a instalaliilor etectrice din toate pavilioanele prin
inlocuirea becurilor arse, a tuburilor fluorescente, a prizelor i'i

N
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r;i' - l

:,:t. l .i,",

o

o

corpurilor de iluminat arse si inlSturarea celorlalte defecliuni care au
intervenit pe parte electricb in centre;

' -intretinerea permanent5 a centralelor termice ;
- A realizat 9i alte sarcini cerute de conducerea centrului.
-Intocmirea planific5rii concediilor de odihn5 pe anul zoLg in sectorul
administrativ, contabilitate, salarizare.
-Participarea la gedinlele administrative organizate de conducerea'
centrului.

73. Contabilitate

o

o

Intocmirea ordinelor de platd pentru salarii 9i ordonantbrile pentru salari;
sunt predate serviciului Financiar contabil al bcnspc gN,;
Inregistrarea cheltuielilor cu salariile pe lunile ianuarie 2olg- noiernbrie
20L9 pentru Centrul pentru Persoanr cu Handicap 9i persoine V6rstnice
Nugeni,
Realizarea, inregistrarea consumului
ianuarie - decembrie 2019 .

de alimente 9i materiale pe lunile

Punctarea cu serviciul financiar co
ianuarie - decembrie 2019 in vedere
Pl5!ile la salarii in anul 2019 au
CIAPH si 765.930 lei pentru CpV.
Pentru CIAPH plStile la materiale au fost de L.284.647,20lei ,la asistenld
socialS de 13.481,03 lei,chertuieli de capital454J00,44 lei. i

Pentru cPV pl5tile la materiale au fost de 2g4.482,48 lei,la asistentb
socialS 15.780 lei.
Inregistrarea 9i amortizarea lunard a mijloacelor fixe.
Inchiderea contului de venituri 9i cheltuieli 9i intocmirea balanteicontabile '.
Prezentarea spre verificare la serviciul Financiar contabil balanlele, lamateriale si mijloace fixe.
Prezentarea spre verificare bilanlul contabil lunar gi pe anul 2018 alcentrelor la serviciul Financiar contabil al DGASpc B-N . :

cn
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o

Intocmirea situaliifor statistice trimestriale gi semestriale gi au fosttransmise serviciului de Monitorizare al DGASpc.
verificarea listelor zilnice de alimente 9i pr.d.ru. spre semnare sefului deserviciu.
lnregistrarea pfdtii salariilor aferente fiecdrei luni.
Efectuarea inregistr5rii documentelor emise/intrate in registrul decoresponden!d;
confruntarea soldurilor conturilor de materiale, obiecte de inventar simijloace fixe din balanlefe analitice cu cele din balanla sintetil5,"'v"L.... ?'
S-a punctat soldurile din batanla sinteticS cu cele din balanla anafiticS lapUloacele fixe. ' vv'v'

Intocmirea referatefor de necesitate in program gi comenzite pentru
alimenterbunuri 9i servicii. r-. -.''' -"' 7' vv' I '

confruntarea soldurilor amortiz5rii cumulate aferentS mijloacelor fixe, dinevidenta analiticS,cu cel din balanla sintetiiS, distinct pe fiecare grupd inparte. '-- r ! :i .

Verificarea dosarului de inventariere.
Intocmirea propunerilor de scoatere din uz a materiatelor de naturaobiectelor de inventar.
Operarea in program a cas5rilor aprobate. !

Intocmirea procesului verbal de inventariere.
Intocmirea figelor activitSlii zilnice pentru cele doub magini ale instituliei.
S-a intocmit figa activitSliizilnice pentru cele doua magini ale instituliei.Prezentarea spre arhivare dosare cu acte contabile
s-a participat la sedinlele organizate de conducerea centrului 9i au fostintocmite proceseie veibare dJ sedintd. 

'svvv'vL' v,''rLr ul

o

o

o

o

o

a

o

o

74, Salarizare gi magazie:

- s-au calculat concediile medicale, in numdr de 4 concedii medicale laconducere centru, 21 concedii medicale la cSminul pentru varstnici, 12 concediimedicale la c5minul pentru persoane cu handicap , 4r concedii medicale lacompartimentul administrativ, 15 concedii medicale la centrul de servicii de:recuperare, verificarea pontajelor, 1 angajat conducere centru, 19 angajali lacentruf pentru persoane cu handicap, L+ angajali la cbminul pentru plrroln",,
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varstnice, 25 angajati la compartimentul administrativ, 2 angajali la centrul de,servicii derecuperareneuromotorie. ' rrJ 
,- s-au intocmit statele de plat5, centralizator stat plat|, situatie

:recapitulativ5 (manual), borderou salar (manual), monito rizare cheltuieli
,,i $unlul), situalia lunard pentru statistica 51 (manual), borderou banca (BRD,' Transilvania, ING, Raiffesein), relinere garanlii, relinere oAMMR, sindicat 1,

declaratiile lunare (cAS, CASS, soMAJ), aferente anului 2ot9;
- s-au depus situaliile mai sus mentionate, la sediul DGASPC B-N.' - s-a depus borderoul salar la Banca BRD, sucursala Beclean, Ban_ca

'Transilvania, sucursala Beclean, Banca ING, sucursala Bistrila, Raiffeisen
,sucursala Bistrita.

',,.,i 
s-d intocmit raportul statistic 13 cu numbrul de personal la data.de 31 ma rtie,

30 iunie, 30 septembrie si 31 decembrie 2019;
- s-a ?ntocmit situalia s3 cu ddtele informative privind
salariatilor (exclusiv ucenicii) si timpul de lucru in anul
pl5tite in anul 2019.
MAGAZIE:
- s-au eliberat zilnic alimentele pe baza listei zitnice de alimentafie, din magazia
de alimente;
- s-au intocmit note de receplie si constatare de diferenfe, la primirea bunurilo,r
(alimente, materiale consumabile, materiale de natura obiectlor de inventar) in
numSr de 754 receplii la magazia de alimente buget, 1 receptii la magazia de
alimente donalii, 75 receplii la magazia de materiale buget, 7 receplii materialb
sanitare buget, 22 recep[ii magazia materiale de natura obiectelor de inventar
buget, 0 receplii magazia materiale de natura obiectelor de inventar donalii, 0
receptii magazia materiale combustibili, 0 receplii magazia ambalaje, 1 recepfii
magazia piese de schimb, 3 receplii ra magazia BCF;
: s-au intocmit bonurile de consum, la eliberarea alimentelor, materialelor, di;r
magaziile de alimente si materiale, in numdr de 375 de bonuri la magazia de
alimente buget, 0 bonuri la magazia de alimente donatii, 509 bonuri la magazia
de materiale, 0 bonuri la magazia de materiale donatii, 13 bonuri la magazia de
materiale sanitare buget, 51 bonuri magazia combustibili, 1 bonuri magazia

num5rul mediu al

20L9, sf mef e brute
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piese de schimb, 25 bonuri transfer la magazia de obiecte de natura obiectelbr
de inventar in folosintd buget, 0 bonuri transfer la magazia obiecte de inventaridonafii, 0 bonuri transformare ta magazia de alimente buget, 57 bonuii
transformare la magazia de BCF-uri; ,

-S-auaranjata|imente|eperafturi,frigidere,|dzifrigorificesilabeci;
, - s-d mentinut curStenia in magazia de alimente, magazia de, materiale gi ia. 

beci;

participarea la intocmirea necesarelor de produse alimentare/saptdmana.l pe
centralizatoare:
- s-au intocmit toate comenzile aferente anului 2018 produsetor din contractele',

' ,tl
rde licitatii, atat pentru alimente, materiale cat gi pentru produsele de servicii; ,,;

86 comenzi pentru produse din carne ;
'94 comenzi pentru produse preparate din carne;
58 comenzi pentru lapte gi produse lactate;
36 comenzi pentru ou5;
12 comenzi pentru paine gi produse de panificafie;

178 comenzi alimente;

oo
cn


