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Casele de Tip Familial Teaca, prin serviciile si activitatile pe care le
desfdsoard, asigurd dezvoltarea armonioasa a personalitétii copilului intr-un
cadru optim, cat mai familial si in exercitarea depling a drepturilor lor.
Serviciul oferd copiilor gazduire pe o perioad determinats, protectie,
ingrijire, educatie, cu scopul formdrii pentru (re)integrarea socio-familiali.

,Case de Tip Familial Teaca” are urm&toarea structura:
* Casa de Tip Familial nr. 1 Teaca
 Casa de Tip Familial nr. 2 Teaca
o Compartimentul contabilitate, salarizare, administrativ

A.CONDUCEREA CASELOR DE TIP FAMILIAL TEACA |

Activitatea conducerii CTF Teaca, a avut ca scop principal siguranta si
securitatea beneficiarilor caselor, precum si functionarea corespunzdtoare a
compartimentelor Caselor de Tip Familial, astfel:

-verificarea si participarea la eliberarea alimentelor din magazia
alimentard, pe baza centralizatorului de alimente si a listei zlnice de
alimente din buget sau/si donatii;

-verificarea necesarului de obiecte/materiale/produse, intocmite de
catre educatori/ bucdtar/ lenjereasa, etc. si verificarea bonurilor de consum/
transfer, precum si produsele eliberate din magazii ;



-organizarea sedintelor cu angajatii Caselor de Tip Familial, In acest
sens fiind desfdsurate sedinte lunare de activitate si discutii permanente cu
angajatii, pentru clarificarea si rezolvarea unor probleme punctuale;

-participarea la inventarierea bunurilor din patrimoniul unitatii, la
propunerile pentru casare si verificarea documetatiei corespunzitoare;

-intocmirea saptdmanald a planificirii deplasarilor cu masina institutiei
§i verificarea respectdrii acesteia fir§ a depdsi cota de carburant alocats
pentru CTF Teaca;

-verificarea zilnicd a pastrérii curdteniel §i a igienei in bucatrii,
camere, dormitoare, bai, holuri si curti; :

-informarea conducerii DGASPC B-N, cu privire la evenimentele
deosebite petrecute in cadrul Caselor de Tip Familial; ‘ |

-transmiterea spre aprobare si asigurarea documentelor necesare
pentru eventualele vizite ale unor fundatii, persoane fizice sau reprezentanti
ai firmelor care sunt interesate de vizitarea Caselor de Tip Familial;

-participarea la comisia de receptie a bunurilor si marfurilor;

-verificarea si  aprobarea referatelor pentru diferite materiale,
alimente, produse, obiecte de inventar, mijloace fixe, etc., necesare bunei
functionari a caselor;

-aprobarea foilor de parcurs pentru masina institutiei si urmarirea
incadrdrii In cota de combustibil alocat$ Caselor de Tip Familial;

- obtinerea, Tnnoirea autorizatiilor, a punctelor de vedere, sau a
avizelor necesare depunerii documentelor pentru functionarea in legalitate a
CTF Teaca;

-pregatirea documentatiei legate de PSI, planificiri, centraliziri ale
datelor din anul precedent, alte documente legate de PSI si urmérirea
desfasurdrii activitatilor necesare in acest sens;

- intocmirea instructiunilor proprii legate de SSM si pregétirea fiselor
fiecarui angajat, urméarind Permanent activitatea de instruire in acest sens;

-intocmirea si  actualizarea unor proceduri  operationale pentru
activitatile educative din cadrul Caselor de Tip Familial Teaca conform Ordin
25/2019 privind aprobarea standardelor minime de calitate pentru serviciile
sociale de tip rezidential destinate copiilor din sistemul de protectie special ;

- Insotirea vizitatorilor care auy aprobare de la conducerea DGASPC BN
pentru vizita in Casele de Tip Familial; |

-intocmirea de rapoarte de situatii si transmiterea citre serviciile
DGASPC B-N - 71 rapoarte de situatii ;



- seful CTF Teaca, fiind membru in comisia de licitare a unor produse
alimentare, la solicitarea DGASPC BN participa la activitatile specifice;

-verificarea lunard a planificrii activitatilor educative defagurate de
cdtre educatori, verificarea §i indosarierea rapoartelor de activitate ale
angajatilor Caselor de Tip Familial, intocmindu-se in acest sens un raport
lunar de activitate;

- intocmirea planificdrii,  transmiterea, verificarea efectudrii
activitdtilor, verificarea rapoartelor de activitate si indosarierea activitatilor
educative sdptdmanale desfisurate de citre personalul educativ;

-intocmirea si transmiterea spre aprobare a contractelor de cazare Si
masd pentru beneficiarii Caselor de Tip Familial Teaca, a protocoalelor de
colaborare cu medicul de familie, politia, precum §i cu Liceul Teoretic
»CRVIVU,, Teaca, cu CSEI nr.2 Bistrita, Scoala Tehnologics de Servicii
Bistrita, Scoala Speciald Sf. Maria Bistrita, Liceul Tehnologic Agricol Bistrita;

-intocmirea la nceputul anului, a rapoartelor anuale;

-verificarea si propunerea spre aprobarea acordarii drepturilor Junare
bdnesti ale beneficiarilor, drepturilor materiale si banesti la revocarea
mdsurii de protectie speciald, aprobarea lunari a situatiilor referitoare la
salariile angajatilor: SAN 1 privind castigurile salariale, centralizatorul stat
de salarii pe compartimente, alte documente necesare acordsrii drepturilor
salariale ale angajatilor;

- Intocmirea documentatiei necesare si a aprobarilor pentru efectuarea
taberelor si excursiilor destinate copiilor din cadrul Caselor de Tip Familial
Teaca - 2 tabere; _

- insotirea autorititilor de verificare §i control prezente In cadrul
Caselor de Tip Familial — PSI, DSP, DSV, E-ON, AJPIS, alte situatii; -

- Intocmirea si transmiterea documentelor solicitate de citre DGASPC
BN, sau alte institutji abilitate;

- intocmirea si transmiterea cererilor de anchete sociale pentru parintii
beneficiarilor Caselor de Tip Familial in vederea reevaludrilor cazurilor,
comunicarea rezultatelor anchetelor citre Serviciul Management de caz
pentru copii si evaluare initialg Bistrita, primirea si indosarierea Rapoartelor .
asupra anchetei sociale, transmiterea PIP-urilor spre semnare catre
educatori, medicul de familie, profesori, invétatori, si indosarierea acestora,
alte situatii;

- intocmirea documentelor neécesare, actualizarea unor puncte de
vedere, transmiterea acestora la Ministerul Muncii si Justitiei Sociale in
vederea obtinerii licentei de functionare, licenta care s-a si obtinut Tn anul
2019,



- participarea la sedintele de lucru organizate de catre conducerea
DGASPC BN;

- verificarea permanentd a analizelor medicale ale angajatilor;

- verificarea efectudrii in termen a dezinsectiei si a deratizirii Caselor
de Tip Familial Teaca;

- intocmirea  documentelor solicitate de cdtre DGASPC BN, alte
institutii, rapoarte statistice saptdmanale, rapoarte lunare de activitate,

statistici trimestriale, alte activitati specifice conducerii Caselor de Tip
Familial.

Obiective generale propuse :

1. Lucrdri de reparatii si zugraveli interioare la CTF 1 Teaca(Teaca 664).
Obiectiv realizat,

2. Inlocuirea acoperisului la cladirea sediului administrativ (Teaca 427).
Obiectiv realizat. : '

3. Lucrdri de igienizare a parterului sediului administrativ, placarea cu
gresie a holului parterului, igienizarea magaziei de alimente, placarea
Cu gresie a magaziei.

Obiectiv realizat.

4. Inlocuirea centralei termice de la CTF 2 Teaca.
Obiectiv realizat.

Obiective secundare:
- efectuarea trimestriald a deratizSrii intregii institutii ; |
- verificarea stérii de sandtate a personalului angajat al CTF Teaca ;

Activitati desfasurate in cadrul CTF Teaca :

La fnceputul anului 2019 erau institutionalizati un num&r de 25 de
beneficiari, iar in cursul anului, au existat urméatoarele actiuni: revocarea
masurii de protectie - 2 copii, realizarea unui plasament simplu,
institutionalizdri noi - 3 copii, la sfarsitul perioadei fiind 25 de beneficiari.

P.I.S. (Program de interventie specificd) — s-au revizuit PIS-urile,
constatandu-se cd pentru unii copii s-au atins obiectivele propuse, iar Ia cei
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la care nu s-a atins obiectivul, se incearcd in continuare realizarea acestora
prin alte activitdti si mijloace. -

In perioada 01.01.2019 - 31.12.2019 s-au fntocmit 832 de PIS-uri
pentru nevoile copiilor, astfe:

- ingrijire si promovare a bun&st3rii siaD.V.I. 148
- nevoia de socializare 139
- nevoia educationald 116
- nevoia de petrecere a timpului liber 151
- nevoia emotional3 84

- mentinerea legaturii cu familia/familia largita 93

- mentinerea starii de sénitate a beneficiarilor 101

Monitorizari ale copiilor c&rora Ii s-a revocat mdsura de protectie: 10
rapoarte
Acestia au fost in numar de 2, prin revocarea masurii de protectie conform
legilor in vigoare. Tinerelor c8rora li s-3 revocat mdsura de protectie au fost
monitorizate pe o perioada de 5 luni urmand s3 fie monitorizata inca o lung
in anul 2020, iar celei de-a doua tinere i s-au efectuat un numir de 3
monitorizari urméand sa se mai efectueze incd 3 in anul 2020. Reevaludri ale
situatiilor familiilor copiilor, realizate pe teren prin vizitarea familiilor:2
reevaluari, intocmirea de adrese citre Spasu-ri pentu realizarea anchetelor
sociale: 35 reevaludri.

In perioada 01.01.2019 - 31.12.2019, au avut loc 35 vizite ale
parintilor/  tutorilor, efectuate I3 copiii  institutionalizati, vizitele
desfagurdndu-se féré evenimente deosebite. De asemenea, au fost
inregistrate un numdr de 346 convorbiri telefonice ale copiilor cu parintii,
rude, cu alti copii.

Plecari in vacantd si la sfarsit de saptdmand: in medie au plecat n
vacantd acasa 1 copil (1 caz in familia natural3 Ia sora majora) si 1 copil la o
cunostinta, ulterior realizandu-se plasamentul la familia respectiva. Plecdri
acasa la sfarsit de séptdmani: de obicei saptémanal pleacd acass 2 copii. In
perioada 01.01.2019 - 31.12.2019, au fost 64 invoiri acasa la sfarsit de
saptdmand sau in vacants.

Invoirile in localitate ale copiilor - tinerilor din cadrul Caselor de Tip
Familial Teaca s-au fécut conform procedurilor $i au fost in numér de 698.

Educatie :

Avand in vedere faptul c§, pentru a fi cat mai aproape de viata din
familie, copiii si tinerii locuiesc in case de tip familial, toti educatorii
desfasoara zilnic o serie de activitati, care au ca scop s§ realizeaze un climat
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dezvoltdrii armonioase atit din punct de vedere fizic cat si psihic a
beneficiarilor serviciilor noastre. Astfel, zilnic educatorii din cadrul CTF Teaca
desfasoara o serie de activitati administrative cu copiii pentru pastrarea
curateniei si a ordinii in case, aranjarea hainelor in dulapuri, pregatirea
mesei si prepararea hranei, mentinerea n conditii corespunzdtoare a
vestimentatiei copiilor, pregétirea lectiilor si efectuarea temelor.

De asemenea personalul de specialitate desfasoara sdptdménal
activitati educative avand o planificare si un raport de activitate al activitatii.

Au fost organizate 18 excursii si drumetii, iesiri la iarb3 verde; in
perioada vacantei de vard, participdri la cules de plante medicinale sau
fructe de pddure pentru ceaiuri, s3 cunoastem flora din localitate, s3
recunoastem copacii din padure, vestigii istorice din localitate, sa cunoastem
relieful comunei, plimb&ri cu bicicletele in localitdtile Ocnita si Archiud, la
cules de mure, si imprejurimile localitatii; ~

- Cu ocazia unor sarbatori - 1 Iunie, 1 Mai s-au organizat iesiri la
padure, unde s-au organizat activititi sportive si bucatdrie. Copiii din Casele
de Tip Familial Teaca au fost in tabere organizate de cdtre Ministerul
Invatdmantului in statiunea 2 Mai si in tabra sponsorizata de catre
Fundatia HHC Romania la mare.

Au fost organizate activitdti cu ocazia zlei de 1 si 8 Martie, 15
lanuarie, sdrbdtori de iarnd, etc., activitdti la care au participat diriginti,
educatori sau invatdtori ai copiilor din cadrul caselor, precum si unii parinti
sau rude ale copiilor, etc.

Copiii din cadrul CTF Teaca participd la activitétile desfasurate fin
comunitate : ,,Ziua eminesciand”- destinat3 zilei de nastere a marelui poet,
recitare de poezie, intalnirea cu scriitorul local Cuc Melania, etc., cu ocazia
zilelor de 1 si 8 Martie, organizate in cadrul Liceului Teoretic C.R.VIVU”
Teaca, au participat la serbdrile, spectacolele si activitatile desfasurate,
copiii de la scolile speciale au participat la activitati desfdsurate de citre
scolile respective pe pietonal Bistrita, dansuri specifice, etc. ‘

Copiii din cadrul Caselor de Tip Familial Teaca, au participat la
activitdtile desfasurate in comunitate ca : .,Balul Bobocilor” pentru clasele I-
IV (6 copii) si a IX-a (5 copii), banchetul clasei a VIII-a (5 copii), Balul
Majoratului (o tanard), etc. |

La multe activitdti desfasurate in cadrul Liceului Teoretic,, C.R.VIVU”
Teaca implicarea copiilor in organizarea si administrarea activitatilor
organizate la gcoald, a fost intotdeauna un real succes, la diverse
spectacole, unde sunt prezentate si dansuri sportive, avem doi reprezentanti
foarte buni, au diverse diplome si medalii obtinute la concursuri, la care a
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participat, impreund cu alti elevi din cadrul Liceului Teoretic C.R.VIVU”
Teaca(la Teaca, Reghin, etc.).

De asemenea, se desfdsoard periodic, concursuri sportive cu copiii-
tinerii din localitate, activitati desfésurate in sala de sport a liceului, pe
terenul de sport de la scoald si pe terenul de fotbal al localititii. Avem un
grup de copii legitimati la echipa de fotbal a localitstii. O parte din copiii din
case, au participat la diferite selectii, la alte ramuri sportive sau artistice:
dansuri sportive(2 copii) , dansuri populare maghiare(3 copii), fotbal (4
copii), handbal (cel mai bun portar al campionatului de la Bistrita), etc.

Cu ocazia evenimentelor organizate la scoald (Targul de Criciun la
Teaca si Bistrita), fetele n special, au confectionat o serie de ornamente. In
cadrul activitdtii au fost vandute, iar banii castigati din vanzarea
ornamentelor au fost donati unor familii nevoiage din localitate, familile care
au fost selectionate de scoald in colaborare cu Priméria -comunei, au
participat la activitatile desfdsurate la Caminul Cultural din localitate cu
ocazia zilei de 1 Decembrie, activitdti in care au fost implicati o foarte mare
parte din copiii nostri.

In perioada sarbatorilor de iarnd au colindat si cantat in bisericg, la
Primaria Teaca, la Centrul Medico-Social, magazinele si alte firme din
localitate, etc..,,Balul Toamnei” la clasele I-IV la care copiii au sarbitorit Si
haloweenul, copiii s-au costumat in diverse personaje, costume
confectionate de catre croitoreasa caselor. -

Conform Ordin 25/2019, in cadrul Caselor de Tip Familial Teaca se
desfasoara periodic discutii, instruiri ale beneficiarilor caselor, aceste
instruiri/informari fiind mentionare in Registrul privind informarea/instruirea
si consilierea beneficiarilor, avand in acest sens un numéar de 46 intainiri,

De asemenea conform Ordin 25/2019, existd in fiecare casé o ,,cutie
postald” unde beneficiarii depun dorinte, idei, probleme, reclamatii, etc.,
acestea fiind discutate, analizate, comunicate (dacd este necesar) unor alte
institutii, urmarindu-se permanent rezolvarea dorintelor si propunerilor
copiilor.

In perioada 01.01.2019 - 31.12.2019 au fost interndri ale copiilor in
unitatile medicale de specialitate din Bistrita (2 internari), la Spitalul Clinic
de Psihiatrie Infantild Cluj Napoca pentru bolnavii cronici (7 interndri).
Saptamanal se organizeazd discutii despre igiend pentru beneficiarii caselor,
in functie de sezon, diferite boli ap&rute la copii in diferite perioade din an,
boli frecvente in sezonul rece, insolatiile din sezonul cald, accidente care pot
aparea la jocurile sportive dacd nu respectdm regulile, educatie sexuala,
etc. Se poarta multe discutii individuale, sau in grupuri restranse, asistent
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medical — copii/tineri, in care se abordeazi diferite probleme ale
adolescentei, etc.

In pericada 01.01.2019 - 31.12.2019, reprezentantii copiilor din
cadrul CTF Teaca, au participat la un numér de 23 sedinte .cu parintii la
Liceul Teoretic ,,C.R.VIVU" Teaca, Scoala Profesionals Speciald Sf.Maria
Bistrita, acestea fiind notate in registrul de sedinte. Au avut loc discutii
permanente cu dirigintii copiilor din cadrul CTF Teaca, care participa la
cursuri in alte unitdti de inv8tdmant, din Bistrita sau Cluj Napoca.

Seful caselor a efectuat deplaséri la scolile si liceele cu care institutia
noastra are incheiate protocoale de colaborare, acorduri de parteneriat
pentru educatie sau contracte de cazare-masi: Bistrita - CSEI nr. 2
saptamanal in timpul anului scolar, Lic.Tehn.Spec.Sf.Maria Bistrita, unde
avem cazati patru copii, la Liceul Tehnologic de Servicii Bistrita, unde avem
o elevd la scoald, la Colegiul Tehnic ,,Infoel” Bistrita unde avem cazatd o
beneficiara, etc.

Educatorii caselor, au participat la sedintele organizate pe clase, sau
pe scoald, in cadrul Liceului Teoretic ,,C.R.VIVU" Teaca, dar foarte multe
discutii au avut loc cu invatatorii si dirigintii copiilor individual si punctual
pentru clarificarea si rezolvarea unor situatii.

In cursul anului au fost donate copiilor o serie de cadouri individuale
cu diferite ocazii — Créciun, Paste, 1 Iunie, zile de nagtere, etc. de catre
diverse persoane, fundatii, asociatii, etc.. Cu ocazia sirbatorilor de iarn3
Clubul" ,,ROTARY Roménia” a donat cadouri individuale copiilor, dulciuri,
jucdrii, i o serie de obiecte pentru confectionarea de felicitdri, ornamente,
alte obiecte pentru folosintd in cadrul caselor,etc. ; O persoana care doreste
sd ramand anonima a donat copiilor 4 biciclete. ‘ |

S-au efectuat o serie de lucrdri de amenajare a curtilor caselor,
reparatii la jgheaburile de apd la ambele case, acoperis la CTF 2 Teaca, etc.

In cursul anului 2019, au fost organizate cursuri de igiend pentru
angajatii care trebuie sd urmeze acest curs (bucitari, administrator, lenjer),
educatorul responsabil cu activitatea de prevenire si stingere a incendiilor a
finalizat cursul de pregatire in domeniu, o persoand a finalizat un curs de
bucdtar, iar asistenta medicald a participat la cursuri specifice din domeniul
medical.

Sedintele cu angajatii Caselor de Tip Familial Teaca se desfasoard
lunar sau ori de cate ori este nevoie, in aceastd perioadd avand loc 12
sedinte. Au fost Tntocmite raportérile saptamanale, destinate serviciului de
monitorizare gi serviciului rezidential, monitorizirile semestriale, dinamica
saptdmanald a beneficiarilor caselor de tip familial, planificarea deplasérilor
Cu magina institutiei, anuntarea sedintelor lunare cu compartimentul
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educativ al caselor, alte situatii periodice, inchideri de conturi sau trecerea
noilor destinatari de conturi la revocarea masurii de protectie sau la redarea
in familie a copiilor/tinerilor, efectuarea unor vizite inopinate in case. si
transmiterea rapoartelor citre conducerea DGASPC BN; obtinerea retetelor
gratuite sau/si compensate pentru beneficiarii bolnavi cronici; insotirea
bolnavilor la medic si obtinerea retetelor pentru diverse boli ocazionale;
obtinerea anchetelor sociale pentru majoritatea pdrintilor, beneficiarilor
caselor; cdutarea cu ajutorul serviciilor specializate a parintilor unor
copii/tineri care isi schimbd frecvent domiciliul §i nu mai tin legdtura cu
copiii; intocmirea documentelor §i aprobarea acestora pentru tabere si
excursii; intocmirea CI pentru beneficiarii care au implinit 14, respectiv 18
ani; efectuarea unor analize medicale pentru copiii care au avut
recomandari de la medici specialisti, pentru echipa de fotbal sau dansuri
sportive, intocmirea documentelor necesare si incheierea contractelor de
Cazare si masa pentru studente, incheierea protocoalelor de colaborare cu
scolile, unde copiii din CTF Teaca sunt scolarizati, cu medicul de familie al
copiilor, cu Politia Locald Teaca, psiholog, etc. Fiecare educator de serviciu
isi respectd atributiile zilnice. In afara activitatilor zilnice, au desfasurat si
alte activitati administrative i educative, urmdrindu-se respectarea
programului de meditatii, servirea mesei, planificarea activititilor de
petrecere a timpului liber, organizarea cu alti copii din' localitate a
intrecerilor sportive si a altor activitati educative si distractive, participarea
la activitdtile comunitétii locale - spectacole, concursuri, festivititi, meciuri
de fotbal, etc. Personalul educativ a desfagurat activitatile conform
planificarilor, au intocmit rapoartele lunare de activitate, activitdtile de
petrecere a timpului liber si de socializare, au fost imbinate cu evenimentele
desfasurate in cadrul comunit&tii locale cu diferite ocazii.

2.COMPARTIMENTUL CONTABILITATE, ADMINISTRATIV,
INTRETTNERE

a)Administrativ:

Activitati desfdsurate ,
in vederea bunei aprovizionari a Caselor de Tip Familial, s-au Intocmit note
de comandd si referate de cite ori a fost necesary achizitionarea de
alimente, obiecte materiale, etc., repararea unor bunuri, contractarea unor
lucrari necesare bunei desfasuréri a activitatii caselor. |
S-a urmdrit folosirea corectd si intretinerea tuturor maginilor, aparatelor
electrocasnice, electrice din gestiune/subgestiune, achizitionarea altor
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aparate electro-casnice si inlocuirea celor defecte, care nu mai pot fi
reparate. g ™
S-au efectuat asigurarile si verificirile necesare maginii i @ remorcutei din
dotare.
S-a intocmit ,,Planificarea deplasérilor” cu masina institutiei sdptdmanal,
pentru perioada ianuarie ~ decembrie 2019 si centralizatorul de combustibil
pentru aceeasi perioads ;
S-au intocmit 72 bonuri de transformare a BCV-urilor in benzing;
S-a intocmit proiectul de buget pentru anul 2020 si notele justificative de
fundamentare a bugetului, care s-a depus la serviciul financiar-contabil al
DGASPC B-N; ,
Pentru Programul de achizitii publice / 2020, s-a intocmit necesarul de
produse, servicii i lucrari;
Lunar s-au intocmit state de platd privind decontarea biletelor de cildtorie
sau abonament auto elevilor care efectueaz deplasarea la scoala sau
facultate cu transportul public din localitate in alte localitati;
In baza hotararilor de revocare a mésurilor de protectie s-au intocmit state
de platd cu drepturile banesti la revocarea m3surii de protectie acordate
beneficiarilor, in perioada ianuarie-decembrie 2019 - 2 revocari;
S-a realizat aprovizionarea cu alimente (péine, produse lactate, carne,
preparate din carne, fructe, legume, conserve, dulciuri), si alte materiale
consumabile;
Au fost reparate aparatele electrocasnice defecte conform contractului cu
firma specializatd - 3 reparatii;
Au fost reparate:

- televizorul de la CTF 1 Teaca - 1 buc/ 1 reparatie;

- masina de spalat la CTF 2 Teaca— 1 buc/ 1 reparatie.

- uscatorul de rufe de la CTF 2 Teaca - 1 buc./ 1 reparatie.

b) Magazie

Activitdti desfasurate '
Receptionarea alimentelor, materialelor consumabile, s-a realizat de citre
gestionar impreund cu comisia de receptie prin numarare, cantdrire, cu
verificarea foarte amdnuntitd a termenelor de garantie si valabilitate.
Receptiile s-au intocmit la avizele si facturile de marfd, borderourile de
achizitii, la articole bugetare corespunzitoare. In perioada ianuarie -
decembrie 2019 s-au intocmit 480 de receptii.

S-au aranjat alimentele si materialele consumabile primite in magazii pe
rafturi, in frigidere, lazi frigorifice, etc.:
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S-au eliberat din magazie alimente conform listei de prezenta, a meniului
intocmit si al centralizatorului de alimente intocmit de cétre administratorul
CTF Teaca;

Operarea listei de alimente in calculator (buget si donatii), se face
urmarindu-se respectarea alocatiei de hrana si asigurarea caloriilor;

Au fost intocmite liste suplimentare de alimente cu ocazia unor evenimente
deosebite, cum au fost: ziua colegilor pe clasa, banchet cls. a VIII, ziua de 8
Martie, 1 Iunie, Balul bobocilor la clasa I, Balul bobocilor cls.a IX la Teaca,
Balul bobocilor la clasa a IV-a; 1 Mai, aniversari de zile de nastere in cadrul
caselor, 1,6,25,31 decembrle cu ocazia sarbdtorilor de iarng, etc. in
perioada ianuarie —decembrie 2019, au fost intocmite 382 de liste de
alimente.

Eliberarea din magazie a materialelor igienico - sanitare, rechizitelor copiilor
conform necesarelor intocmite de catre educatori, vizate de seful caselor
lunar si operarea in calculator a bonurilor de consum pentru fiecare copil in
parte, urmdrindu-se respectarea baremului acordat pe varste.

Intocmirea bonurilor de consum pe locuri de folosintd si eliberarea din
magazie a materialelor de curdtenie, intretinere lunard sau la nevoie, in
perioada ianuarie-decembrie 2019 fiind de 269 de bonuri de consum;

S-au intocmit 205 bonuri de transfer pentru produsele care s-au transferat
din magazia/buget (cazarmament, echipament, obiecte de inventar), cdtre
beneficiari;

Lunar s-a efectuat confruntarea intre balanta analiticd de materiale, obiecte
de inventar in folosinta, cu cea sintetica;

Permanent s-a efectuat si mentinut curatenia in spatiile de depozitare a
alimentelor si materialelor si monitorizarea temperaturii zilnice la toate
frigiderele si congelatoarele din spatiile de depozitare precum si a umiditatii;
Lunar s-a intocmit bilantul contabil;

Lunar s-a intocmit balanta de verificare sintetica;

In perioada 01.01.2019 — 31.12,2019 au fost intocmite un numadr de 153
referate pentru analize medicale, reparatii de electrocasnice si calculatoare,
achizitionarea de legume - fructe, echipament, cazarmament, becuri,
prelungitoare (materiale electrice), materiale igienico-sanitare (baterii de
dus, robineti, etc.), zaruri la usi, suruburi, alte produse, materiale de
curdtenie, uscator de rufe, combine frigorifice, aspiratoare, masina de tuns
iarba, spaldtor pentru masini, termoteca, lucrari destinate functionarii
corespunzatoare a Caselor de Tip Familial si pentru crearea unui climat cat
mai apropiat de cel familial.
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c)Salarizare

Activitati desfasurate

- Intocmirea adeverintelor si a altor documente solicitate de citre institutii,
angajati, sau beneficiari;

- Completarea dosarelor de personal ori de cate ori apare o modlflcare

- Completarea SAN — cercetarea statisticd anuald;

- Verificarea lunara si intocmirea pontajului;

- Verificarea permanenta a modificarilor persoanelor aflate in intretinerea
anjatilor;

-Actualizarea permanentd si pdstrarea in conditii corespunzitoare a
dosarelor personalului;

- Intocmirea lunard a documentelor necesare acordérii salariilor — state de
plata, situatie recapitulativd, borderou cu viramente, ordine de platd,
refineri, somaj, pensii, sindicat, CAR, concedii medlcale SAN 1 privind
castigurile salariale, declaratii somaj, sdn&tate, pensii, impozit, stat de
semnaturi, mdemnlzayu de concediu de odlhna de concediu medical,
borderoul foilor de boald, centralizator stat de salarn pe compartimente,
etc.; '
- Urmérirea efectuarii concediilor de odihnd in termeni legali;

- Urmarirea trecerii angajatilor intr-o alt3 transd de vechime;

- Gestionarea activitdtii de arhiva din incinta sediului administrativ;

- Eliberarea cazarmamentului si echlpamentulw pentru beneﬂC|ar|| caselor,
intocmindu-se in acest sens un numér de 2 receptii pentru echipament si 15
pentru obiecte de inventar; s-au Intocmit 88 bonuri de transfer la
echipament, 28 bonuri de transfer la cazarmament si 3 la obiectele de
inventar;

- Participarea la operatiunile de receptie a marfurilor, eliberarea alimentelor
din magazie, inventarierea bunurilor din patrimoniu.

d)Intretinere si deservire

Activitali desfédsurate

- Deplasdrile s-au desfasurat conform planificarilor s&ptdmanale, ne-am
fncadrat in cota anuald de combustibil alocats;

- S-au fdcut asigurdrile si s-a efectuat verificarea periodicd la masing,
necesare pentru utilizarea in conditii corespunzatoare, precum si plata
asigurarilor RCA;

- S-au intocmit la sfarsitul fiecdrei luni documentele necesare clarificirii
starii autovehiculului, a consumului lunar, transformarea bonurilor valorice
in combustibil si acestea au fost comunicate citre DGASPC BN:
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- Deplasarile cu masina institutiei s-au facut si pentru transportul copiilor la
scolile speciale din Bistrita la Tnceput si sfarsit de saptimand, pentru
aprovizionare cu diferite produse alimentare si nealimentare, pentru
transmiterea unor situatii solicitate de cétre DGASPC BN sau alte institutii;
Au fost de asemenea transportati copii la controale medicale de
specialitate, consilieri psihologice, analize medicale, intocmire acte de
identitate, inscrieri la scoald, participare la sedinte la tribunal, intalniri cu
parintii la sediul DGASPC, dus si adus copiii la tren la plecarea si intoarcerea
din tabara, etc.
- S-a efectuat curdtenie in curtile caselor, s-a cosit iarba din curte, s-au
plantat pomii la fiecare casd, capsuni, amenajarea si efectuarea lucrarilor de
agricultura a unei gradini de legume la CTF 2 Teaca si una mai mica la CTF
1 Teaca, amenajarea terenului din fata caselor pentru primdvard, s-a
intretinut gazonul, plantarea unor flori in fata caselor, s-au plantat in
continuare arbori ornamentali pe l&nga gardul caselor in speranta cd se vor
prinde si se va crea un spatiu mai familial; -
- S-au realizat activitatile specifice sectorului spaldtorie - lenjerie — reparatii
de cazarmament, modificéri ale echipamentului beneficiarilor, spélarea si
dezinfectarea cazarmamentului, la beneficiarii caselor, confectionarea de
costume pentru diferite ocazii speciale (serbdri si baluri mascate), s-au
spalat mochetele si covoarele din case, s-au reparat ghiozdanele copiilor (in,
general fermoare schimbate), s-au confectionat huse pentru scaune si
coltarele din case, modificari ale unor obiecte de imbracaminte; etc.;
- S-a realizat curatenia interioard si exterioard a Caselor de Tip Familial,
dezinfectarea spatiilor comune si igienico-sanitare, deratizarea s-a facut
conform cerintelor DSV si DSP;
- Alimentatia beneficiarilor s-a realizat corespunzdtor din punct de vedere
calitativ si cantitativ conform retetarului uniform pentru intreaga activitate a
DGASPC BN in domeniul alimentar. S-au asigurat necesarele de alimente
pentru prepararea hranei beneficiarilor, copiii sunt implicati in activitatile de
pregdtire a hranei, de servire a mesei si curdtenie dupa servirea mesei,
pregatirea si aranjarea meselor festive, destinate diferitelor ocazii de
sdrbatoare; 4
- Efectuarea analizelor medicale periodice pentru angajatii caselor, s-a facut
conform legislatiei in vigoare, testarea psihologicd de asemenea, rezultatele
fiind depuse intr-un exemplar si la dosarul angajatului; |
- Copiilor din cadrul CTF Teaca li s-au efectuat analize medicale de
specialitate de cate ori a fost necesar, la recomandarea medicilor specialisti,
sau in baza biletelor de trimitere emise de mediciul de familie la Policlinica
Bistrita sau Dorna Laborator. o
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Munca intregului colectiv de angajati ai Caselor de Tip Familial Teaca,
aprofundarea nevoilor si implicarea accentuatd in solutionarea problemelor
de orice naturg, s-a facut remarcat in comunitate, prin activitstile scolare si
extrascolare a copulor din case si prin nivelul lor de implicare. Sistemul de
protectie de tip ,,Case de Tip Familial”, aduce rezultate bune, creeazé un
climat apropiat de cel familial, promitdtor pentru urmétoarele perioade.
Toate acestea fiind posibile prin ddruire profesionald, colaborare, implicare
in toate activitdtile desfasurate educative / administrative si prin implicarea
si participarea direct si a copiilor, acest lucru fiind vizibil si remarcat si de
cei care ne viziteaza casele.
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