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-organizarea gedintelor cu angajalii Caselor de Tip Familial, in acest
sens fiind desf5gurate gedinge lunare de activitate 9i disiulii permanente cuangajatii, pentru clarificarea si rezolvarea unor probleme punctuale;

-participarea la inventarierea bunurilor din patri'moniul unitSlii, lapropunerile pentru casare gi verificarea documetaliei corespun zdtoare,i 
'

-intocmirea sbpt5m6nals a planificbrii deplas-Srilor cu magina institulieigi verificarea respectdrii acesteia f5rb a depdgi cota de carburant alocat5
pentru CTF Teaca;

-verificarea zilnicd a pdstr5rii curSleniei gi a igienei in buc5tbrii,
camere, dormitoare, b6i, holuri 9i curli; r

-informarea conducerii DGASPC B-N, cu privire la evenimentele
deosebite petrecute in cadrul caselor de Tip Familiai;

-transmiterea spre aprobare gi asigurarea documentelor necesarepentru eventualele vizite ale unor funda[ii, persoane fizice sau reprezentanli
ai firmelor care sunt interesate de vizitaiea Caselor de Tip Familial;

-participarea la comisia de receplie a bunurilor gi m|rfurilor;
-verificarea si aprobarea referatelor pentiu diferite materiale,'

alimente, produse, obiecte de inventar, mijloace fixe, etc., necesare bunei
funclionSri a caselor;

-aprobarea foilor de parcurs pentru magina institutiei gi urmbrirea
Tncadrbrii in cota de combustinil alocatd Caselor be Tip famitial;- obtinerea, Tnnoirea autorizaliilor, a puncteior de vedere, sau a
avizelor necesare depunerii documentelor pentru funclionarea Tn f.gufii;il u
CTF Teaca;

-pregdtirea. documentaliei legate de PSI, planificbri, centralizbri aledatelor din anul precedent, alte bocumente legate de psl gi urmdrirea
desfSgurSrii activitSlilor necesare in acest sens,

- intocmirea instrucliunilor proprii legatJ de SSM gi pregdtirea figelor
fiecbrui angajat, urm5rind permanent activitatea de instruire ?n acest sens;-intocmirea 9i actualizarea unor proceduri operalionale pentru
activitdtile educative din cadrul Caselor Oe iip Familial Teaca conform ordin2512019 privind aprobarea standardelor minime de calitate pentru serviciile
sociale de tip rezidential destinate copiilor din sistemul de proteclie specialE;- insolirea vizitatorilor care au aprobare de la conducerea DGASpC BNpentru vizita in Casele de Tip Familial;

-intocmirea de rapoarte de sltuagii gi transmiterea c5tre serviciile
DGASPC B-N - 7I rapoarte de situalii ;



geful CTF Teaca, fiind mem
alimentare, la solicitarea DGASPC B

erea rapoaftelor de activitate ale
cmindu-se in acest sens un raport

ransmiterea, verificarea efectudrii

aprobarea acorddrii drepturilor tunarer materiale Si bEnegti la revocarea
lunard a situatiilor referitoare la
urile salariale, centralizatorul stat

umente necesare acorddrii drepturilor

re gi a aprob5rilor pentru efectuarea
r din cadrul Caselor de Tip Familiaf

ficare gi control prezente in cadrul
, E-ON, AJPIS, alte situafii;
mentelor solicitate de cdtre DGASPC

- intocmirea documentelor necesare, actualizarea unor puncte devedere, transmiterea acestora la Ministerul Muncii qi juiiiliei Sociale invederea oblinerii licenlei de funcfionare, licenla care s-a 9i oblinut in anul2019, --



- ^ ^: -pafticiparea la sedintele de lucru organizate de cdtre conducerea iDGASPC BN; 
vv vv!'

- verificarea permanentb a analizelor medicale ale angajalilor;- verificarea efectudrii in termen a dezinsecliei 9i a o-eritizdrii caselor
de Tip Familial Teaca;

- intocmirea documentelor s
institutii, rapoafte statistice sEpt5m
statistici trimestriale, alte activitE!i
Familial.

Obiective generale propuse !

1' Lucrdri de..reparalii 9i zugrdveli interioare la CTF 1 Teaca(Teaca 664),
Obiectiv realizat.

2, lnlocuirea acoperisului la clddirea sediului administrativ (Teaca 427).
Obiectiv realizat. 

,

3' Lucrdri de igienizare a parterului sediului administrativ, placarea cugresie a holului parterului, igienizarea magaziei de alimente, placarea
cu gresie a magaziei.

Obiectiv realizat.

4. inlocuirea centratei termice de la crF 2 Teaca.
Obiectiv realizat.

Obiective secundare:
- efectuarea trimestriald a deratizdrii intregii institutii ;- verificarea stdrii de sdndtate a personalului angalal al CTF Teaca ;

Activititi desfSgurate in cadrul CTF Teaca :

La ?nceputul anului 2}tg erau institulionalizali un numdr de 25 de
istat urmdtoarele acliuni: revocarea

zarea unui plasament simplu,
rioadei fiind 25 de beneficiari.

pecificd) - s-au revizuit plS-urile,
u atins obiectivele propuse, iar la cei



la care nu s-a u,lint obiectivul, se incearcS in continuare realizarea acestoraprin alte activitdti gi mijloace.
In perioada 01.01 .20L9 - 31 .t2.20rg s-au intocmit g32 de plS-uri

pentru nevoile copiilor, astfel:
- ingrijire 9i promovare a bun5stbrii gi a D.V.I.
- nevoia de socializare
- nevoia educalionald
- nevoia de petrecere a timpului liber
- nevoia emolionalH
- menlinerea legdturii cu famiria/famiria [Ergit5
- menlinerea st5rii de s5n5tate a beneficiarilor

Monitorizdri ale copiilor cErora li s-a revocat
rapoarte
Acestia au fost in numdr de 2, prin revocarea m5surii de proteclie conformlegilor in vigoare' Tinerelor cdrora li s-a revocat mdsura JJprotuclie au fostmonitorizate pe o perioada de 5 luni urmdnd sE fie moniiorlat5 incb o tuniin anul 2.920, iar celei de-a doua tinere i s-au efectuat un numdr de 3monitorizdri urm6nd sb se mai efectueze inc5 3 in anul z,0zo. Reevaludri alesituatiilor familiilor copiilor, realizate pe teren prin vizitarea familiilor.:2
reevalu5ri, intocmirea de adrese cStre Spasu-ri pentu realizarea anchetelor
sociale: 35 reevaludri.

in perioada 01,01 .zotg 3r.rz.zltg, au avut loc 35 vizite alepbrintilor/ tutorilor, efectuate la copiii institulionalizali, viziteledesfSsurAndu-se rSrb evenimente deosebite. De ulur.nG i uu- fr;;inregistrate un numEr de 346 convorbiri telefonice ale copiilor cu pdrinlii,
rude, cu alti copii.

Plecdri in vacanld qi la sfdrsit d
vacan!5 acasS 1 copil (t cazin familia
cunostin!5, ulterior realizSndu-se
acasS la sfdrgit de sbptbmdnb: de
perioada 01.01 .Z}Lg - 31 .tz.Z}tg,
sbpt5mdnd sau in vacanld.

Invoirile in localitate ale copiilor - tinerilor din cadrul Caselor de TipFamilial Teaca s-au fdcut conform procedurilor gi au fost in numbr de 698.

Educalie :

Avdnd in vedere faptur cb, pentru a fi cat mai aproape de viala dinfgmilie' copiii 9i tinerii locuiesc'in case O. tip familial, toti educatoriidesfSgoarS zilnic o serie de activitSli, care u, iu scop sd realizeaze un climat
)

t48
139
116
151
B4
93
101

mdsura de protectie: 10



dezvoltdrii armonioase at6t din punct de vedere fizic c6t 9i psihic a
beneficiarilor seruiciilor noastre. Astfel, zilnic educatorii din cadrul CTF Teaca
desfdgoar5 o serie de activitdti
curdleniei 9i a ordinii in case,
mesei 9i prepararea hranei,
vestimentaliei copii lor, pregdtirea lecliilor 9i efectua rea temelor.

De asemenea personalul de specialitate desl'EgoarE sdpt5m6nal
activit5ti educative avAnd o planificare 9i un raport de activitate al activitblii.

Au fost organizate 18 excursii gi drumefii, iegiri la iarb5 verde; inperioada vacantei de var5, participdri la culei'de plante medicinale sau
fructe de pddure pentru ceaiuri, sd cunoagtem flora din localitate, sd
recunoagtem copacii din p6dure, vestigii istorice din localitate, sb cunoagtem
relieful comunei, plimbdri cu bicicletele in localit|file Ocnila 9i Archiud, lati cules de mure, 9i. irnrprejurimile localitilii;- cu ocazia unor sdrbbtori - 1 Iunie, 1 Mai s-au organizat iesir1 la
pddure, gnde s-au organizat activitdti sportive 9i bucdtbrie. Clpiii Oin Caseie
de Tip Familial Teaca au fost in tabere organizate de cdtre Vinisieiut
InvSldmdntului in staliunea 2 Mai 9i in ta-bdra sponsorizat5 de cdtre
Fundalia HHC Rom6nia la mare.

. Au fost organizate activitdli cu ocazia zilei de 1 Si B Martie, 15
ianuarie, sdrbdtori de iarn5, e_tc,, activitdli la care au participat diriginfi,
educatori sau invbtbtori ai copiilor din cadrul caselor, precum 9i unii p5rinti
sau rude ale copiilor, etc.

Copiii din cadrul CTF Teaca particip5 la activit5lile desl'dgurate in
comunitate : ,,Ziua eminescianS'L destinat5 zilei de nagtere a marelui poet,
recitare de poezie, intdlnirea cu scriitorul local Cuc Meiania, etc., cu ocazia
zilelor de 1 9i B Martie, organizate in cadrul Liceului Teoretic ,,C.R.VIVU"
Teaca, au participat la serbbrile, spectacolele gi activitSlile destbgurate,
copiii de la gcolile speciale au participat la activitdgi desfSgurate de c5tre
scolile respective pe pietonal Bistrita, dansuri specifice, etc.

Copiii din cadrul Caselor de Tip Familial Teaca, au participat la
activitbtile desfSgurate in comunitate ca : ,,Balul Bobocilor" pentru clasele I-
IV (6 copii) gi -a IX-a (5 copii), banchetul clasei a VIII-a (5 copii), Balul
Majoratului (o t6ndrd), etc.

La multe activitdti destdgurate in cadrul Liceului Teoretic,,C.R.VIVIJ"
Teaca implicarea copiilor in _organizarea Si administrarea activitSliior
organizate la 5coa15, a fost intotdeauna un real succes, la diverse
spectacole, unde sunt prezentate gi dansuri sportive, avem doi reprezentanli
foarte buni, au diverse diplome gi m dalii oblinute la concursuri, la care i



participat, impreund cu alli elevi din cadrul Liceutui Teoretic ,,C.R.VIVU"
Teaca(la Teaca, Reghin, etc,),

De asemgnea, se desfdgoard periodic, concursuri sportive cu copiii-
tinerii din localitate, activitdti desfdgurate in sala de spoft a liceului, pe
terenul de sport de la gcoalS gi pe terenul de fotbal al localitSfii. Avem un
grup de copii legitimali la echipa de fotbal a localit5lii. O parte din copiii din
case, au pafticipat la diferite selectii, la alte ramuri sportive sau artistice:
dansuri sportive(2 copii) , dansuri populare maghiare(3 copii), fotbal (4
copii), handbal (cel mai bun portar al campionatului de la Bistrila), etc.

Cu ocazia evenimentelor organizate la gcoald (T6rgul de Crbciun la
Teaca 9i Bistrila), fetele in special, au confeclionat o serie de ornamente; tn
cadrul activitdtii au fost vdndute, iar banii c6gtigali din v6nzarea
ornamentelor au fost donali unor familii nevoiage din localitate, familile care
au fost seleclionate de gcoald in colaborare cu Primbria lcomunei, dU
participat la activitSlile desf5gurate la Cbminul Cultural din localitate cu
ocazia zilei de 1 Decembrie, activit5ti in care au fost implicali o foarte mdre
parte din copiii nogtri.

In perioada sErbdtorilor de iarnd au colindat 9i cdntat in bisericS, la
Primdria Teaca, la Centrul Medico-Social, magazinele 9i alte firme din
localitate, etc..,,Balul Toamnei" la clasele I-IV la care copiii au sdrbdtorit 9i
haloweenul, copiii s-au costumat in diverse personaje, costume
confectionate de cdtre croitoreasa caselor.

Conform Ordin 25120t9, in cadrul Caselor de Tip Familial Teaca se
desf5goard periodic disculii, instruiri ale beneficiaritor caselor, aceste
instruiri/informdri fiind mentionare in Registrul privind informarea/instruirea
si consilierea beneficiarilor, avdnd in acest sens un numbr de 46 intdlniri.

De asemenea conform Ordin 25120L9, existd in fiecare cas5 o ,,cutie
pogtald" unde beneficiarii depun dorinfe, idei, probleme, reclamafii, etc,,
acestea fiind discutate, analizate, comunicate (dacd este necesar) unor alte
institutii, urmdrindu-se permanent rezolvarea dorin!elor si propunerilor
copiilor.

In perioada 01.01.2019 - 31.I2,20L9 au fost intern5ri ale copiilor in
unitdtile medicale de specialitate din BistriEa (2 internbri), la Spitalul Clinic
de Psihiatrie Infantil6 Cluj Napoca pentru bolnavii cronici (7 intern5ri).
Sdptdmdnal se organizeazd disculii despre igiend pentru beneficiarii caselor,
in functie de sezon, diferite boli apdrute la copii in diferite perioade din an,
boli frecvente in sezonul rece, Insolaliile din sezonul cald, accidente care pot
apdrea la jocurile sportive dacd nu respectdm regulile, educalie sexuald,
etc. Se poaft5 multe discutii individuale, sau in grupuri restr6rise, asistent



medical copii/tineri, in care se abordeazb diferite probleme ale
adolescentei, etc.

In perioada 01.01.2019 3
cadrul CTF Teaca, au participat la u
Liceul Teoretic,,C.R.VIVU" Teaca,
Bistrila, acestea fiind notate in registrul de gedinfe. Au avut loc disculii
permanente cu dirigintii copiilor din cadrul CTF Teaca, care pafticipd i.
cursuri in alte unitSli de inv5!5mant, din Bistrila sau cluj Napoca.

$eful caselor a efectuat deplasbri la gcolile gi lice-ele cu care institulia
noastr5 are incheiate protocoale de cola-borare, acorduri de pafteneriat
p!'ntqu educatie sau contracte de cazare-mas5: Bistrila - csEI nr. 2
sbptbmdnal in timpul anului gcolar, Lic,Tehn.Spec.Sf.Maria Bistrila, unde
avem cazali patlu copii, la Liceul Tehnologic de Servicii Bistrita, un-de avem
o elevd la scoal5, la Colegiul Tehnic ,,Infoel" Bistrila unde avem cazatd o
beneficiard, etc.

Educatorii .caselorf au particlpat la gedinlele organizate pe clase, sau
pe gcoalS, in cadrul Liceului reoretic ,,c.R.vIVU', Telca, dar. foarte mufte
disculii au avut loc. cu invdlStorii 9i diriginlii copiilor individual 9i punctual
pentru^clarificarea 9i rezolvarea unor situalii.

In cursul anului au fost donate copiilor o serie de cadouri individuale
cu diferite ocazii - cr5ciun, pagte, 1 lunie, zile de nagtere, etc. de cdtre
diverse persoane, fundalii, asocialii, etc.. Cu ocazia s5rbdtorilor de iarnd
Clu_bul' ,,ROTARY Rom6nia" a donat cadouri individuale copiilor, dulciur.i,
jucdrii, 9i o serie de- obiecte pentru confeclionarea de felicitbri, ornamente,
alte obiecte pentru folosin!5 in cadrul caseior,etc.; O persoand care doreste
sd rdmdnd anonimb a donit copiilor 4 biciclet.. 

--.' - r-'---":
S-au efectuat o serie de lucrdri rJe amenajare a curlilor caselor,

reparatii la jgheabulile de apE la ambele case, acoperig la CTF 2 Teaca, etc.'
In cursul anului 2019, au fost organizate cursuri de igiend pentru

angajalii care trebuie sb urmeze acest curs (bucdtari, administrator, lenjer),
educatorul responsabil cu activitatea de prevenire 9i stingere d incendiilor.a
finalizat cursul de pregdtire in domeniu, o persoan| a finalizat un curs de
bucdtar, iar asistenta medical5 a participat la cursuri specifice din domeniul
medical.

Sedintele cu angajatii Caselor de -fip Familial Teaca se desf5goarb
lunar sau ori de cdte ori este nevoie, in aceast5 perioadd avdnd loc fi
gedinte. Au fost intocmite raportdrile s dptdmdnale, destinate serviciului de
monitorizare gi serviciului rezidenlial, monitorizdrite semestriale, dinamica
sbptdm6nalS a beneficiarilor caselor dt tip familial, planificarea deplasdrilor
cu magina institutiei, anuntarea gedintelor lunare cu compartimentul



ce, Tnchideri de conturi sau trecerea
a mdsurii de proteclie sau la redarea

area unor vizite inopinate ?n case si

copii/tineri care i9i schimbd frecven
copiii; intocmirea documentelor gi a
excursii; intocmirea CI pentru beneficiarii care au implinit L4, respectiv 1gani; efectuarea unor analize medicale pentru copiii care au avutrecomanddri de.la medici specialigti, pentru echipa de fotbil sau dansurisportive, intocmirea documenteloi necesare 9i incheierea-contractelor decazare 9i mas5 pentru studente, incheierea protocoalelor de colaborare cugcolife, unde copiii din CTF Teaca sunt gcolarizali, cu medicul de familie alcopiilor, cu Politia LocalS Teacq, psiholog, etc. Fiecare educator de seryiciuigi respectd atribuliile zilnice. in afara Sctivitdlilor zilnice, ;u desfdgurat,gialte activitdti administrative -si educative, urm5rindu-se respectareaprogramului de meditalii, seryirea mesei, planificarea activitdlilor d;

area cu alti copii din localitate a

planificdrilor, au .intocmit rapoartele lunare de activitate, activitdlile depetrecere a timpului liber 9i de socializare/ au fost imbinate cu evenim'entele
desf5gurate in cadrul comunitdlii locale cu diferite ocazii.

2.COMPARTIMENTUL CONTABILITATE, ADMINISTRATIVinrnrtTwnr

a)Administrativ:
Activitdti desf5 9u rate
In vederea bunei aprovizionSri a caselor de Tip Familial, s-au intocmit notede comandd 9i referate de c6te ori a fost necesar5 achizilionarea de
alimente, obiecte materiale, etc., repararea unor bunuri, contractarea unor
lucrdri necesare bunei desfigur5ri a activitdlii caselor.
S-a urmdrit folosirea corectd gi intrelinerea tuturor maginilor, aparatelor
electrocasnice, electrice din gestiune/subgestiune, u.[irryionurbu ufio,-



o

o

aparate electro-casnice 9i inlocuirea celor defecte, care nu mai pot R
reparate.
S-au efectuat asigurdrile 5i verific5rile necesare maginii gi a remorcutei dindotare. J r

S-a intocmit ,,Planificarea deplasdrilor" cu magina instituliei sdptbm6nal,
pentru perioada ianuarie - decembrie 2019 gi centralizatorul de combustibil
pentru aceeagi perioadd ;
s-au Tntocmit 72 bonuri de transformare a BCV-urilor in benzind;
S-a intocmit proiectul de buget pentru anul 2020 gi notele justificative de
fundamentare a bugetului, care s-a depus la seryiciul financiar-contabil al
DGASPC B.N;
Pentru Programul de achizilii publice I 2020, s-a intocmit necesarul de
produse, seruicii gi lucrdri;
Lunar s-au ?ntocmit state de platb privincJ decontarea biletelor de cSl6torie
sau abonament auto elevilor care efectueazd deplasarea la gcoala sbu
facultate cu transportul public din localitate in alte localitbli;
in baza hotd16rilor de revocare a mdsurilor de protectie s-au intocmit state
de platd cu drepturile bdnegti la revocarea mdsurii de proteclie acordate
beneficiarilor, in perioada ianuari*decembrie 2oLg - 2 revocdri.
S-a realizat aprovizionarea cu alimente (p6ine, produse laitate, carne,
preparate din carne, fructe, legume, conserue, dulciuri), si alte materiale
consumabile;
Au fost reparate aparatele electrocasnice defecte conform contractului cu
firma specializatd - 3 reparalii;
Au fost reparate:

- televizorul de la crF l Teaca - 1 bucl 1 reparalie;
- masina de spalat la crF 2 Teaca - 1 buc/ 1 reparatie.
- uscdtorul de rufe de la crF 2 Teaca - 1 buc./ 1 reparatie.

b) Magazie
Activitili desfd gu rate
Receptionarea alimentelor, materialelor consumabile, s-a realizat de cdtre
gestionar impreund cu comisia de recepfie prin num|rare, c6ntdrire, cu
verificarea foart-e ambnunlitb a termenelor de garanlie gi valabilitate.
Receptiile s-au intocmit la avizele gi facturile de marf5, borderourile de
achizitii, la articole bugetare corespunzdtoare. in perioada ianuarie
decembrie 2019 s-au intocmit 480 de receplii,
S-au aranjat alimentele gi materialele consumabile primite in magazii pe
rafturi, in frigidere,ldzi frigorifice, etc.;

l0



S-au eliberat din magazie alimente conform listei de prezen!5, a meniului
intocmit gi al centralizatorului de alimente intocmit de cdtre administratorul
CTF Teaca;
Operarea listei de alimente in calculator (buget gi donatii), se face
urmdrindu-se respectarea alocatiei de hranb gi asigurarea caloriilor;
Au fost intocmite liste suplimentare de alimente cu ocazia unor evenimente
deosebite, cum au fost: ziua colegilor pe clas5, banchet cls. a VIII, ziua de B

Martie, 1 Iunie, Balul bobocilor la clasa I, Balul bobocilor cls.a IX la Teaca,
Balul bobocilor la clasa a IV-a; 1 Mai, aniversdri de zile de nagtere in cadrul
caselor, L,6,25,31 decembrie cu ocazia sdrbdtorilor de iirn5, etc. tn
perioada ianuarie -decembrie 20t9, au fost Tntocmite 382 de liste de
alimente.
Eliberarea din magazie a materialelor igienico - sanitare, rechizitelor copiilor
conform necesarelor intocmite de cbtre educatori, vizate de geful caselor
lunar gi operarea Tn calculator a bonurilor de consum pentru fiecare copil in
parte, urmdrindu-se respectarea baremului acordat pe vdrste.
intocmirea bonurilor de consum pe locuri de folosin!5 gi eliberarea din
magazie a materialelor de curdtenie, intretinere lunard sau la nevoie, in
perioada ianuarie-decembrie 2019 fiind de 269 de bonuri de consum;
S-au intocmit 205 bonuri de transfer pentru produsele care s-au transferat
din magazialbuget (cazarmament echipament, obiecte de inventar), cdtre
beneficiari;
Lunar s-a efectuat confruntarea intre balanta analiticb de materiale, obiecte
de inventar in folosintd, cu cea sinteticd;
Permanent s-a efectuat gi mentinut curbtenia in spatiile de depozitare a

alimentelor gi materialelor gi monitorizarea temperaturii zilnice la toate
frigiderele gi congelatoarele din spatiile de depozitare precum gi a umiditdtii;
Lunar s-a Tntocmit bilantul contabil;
Lunar s-a intocmit balanta de verificare sinteticS;
in perioada 01,01.2019 - 31.I2.20t9 au fost intocmite un numdr de 153

referate pentru analize medicale, reparatii de electrocasnice gi calculatoare,
achizilionarea de legume - fructe, echipament, cazarmament, becuri,
prelungitoare (materiale electrice), materiale igienico-sanitare (baterii de
dug, robineli, etc.), zaruri la u5i, guruburi, alte produse, materiale de
curdtenie, uscdtor de rufe, combine frigorifice, aspiratoare, magina de tuns
iarba, spdldtor pentru magini, termotecS, lucrdri destinate fundiondrii
corespunzdtoare a Caselor de Tip Familial gi pentru crearea unui climat cdt
mai apropiat de cel familial.

o

o

o
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c)Salarizare
Activitbli desfdsu rate
- Intocmirea adeve_rintelor gi a altor documente solicitate de cdtre institufii,
angajati, sau beneficiari;
- Completarea dosarelor de personal ori cle c6te ori apare o modificare;
- Completarea SAN - cercetarea statisticd anuald;
- Verificarea lunard gi intocmirea pontajului;
- Verificarea permanent5 a modificarilor persoanelor aflate in intrelinerea
anjatilor;
-Actualizarea permanentd 9i pdstrarea in condilii corespunzdtoare a
dosa relor personal ului ;
- Intocmirea lunard a documentelor necesare acorddrii salariilor - state de
plata, situalie recapitulativS, borderou cu viramente, ordine de platd,
retineri, gomaj, pensii, sindicat, cAR, concedii medicale, sAN 1 privind
c6gtigurile salariale, declaralii gomaj, sdnbtate, pensii, impozit, stat de
semndturi, indemnizatii de concediu de odihnS, de concediu medical,
borderoul foilor de boald, centralizator stat de salarii pe compaftimente,
etc,;
- Urmbrirea efectudrii concediilor de odihnd in termeni legali;
- urmdrirea trecerii angajalilor intr-o altd trangd de vechime;
- Gestionarea activitdtii de arhivd din incinta sediului administrativ;
- Eliberarea cazarmamentului gi echipamentului pentru beneficiarii caselor,
intocmindu-se in acest sens un numbr de2 receplii pentru echipament gi 15
pentru obiecte de inventar; s-au intocmit BB bonuri de transfer la
echipament, 28 bonuri de transfer la cazarmament gi 3 la obiectele de
inventar;
- Pafticiparea la operaliunile de receplie a mbrfurilor, eliberarea alimentelor
din magazie, inventarierea bunurilor din patrimoniu.

d)intrefin ere gi deseruire
A cti vi td li d esfd g u ra te
- Deplasdrile s-au desfSgurat conform planificbrilor sdptbmdnale, ne-am
incadrat in cota anualb de combustibil alocat5;
- S-au fdcut asigurdrile gi s-a efectuat verificarea periodic5 la maginS,
necesare pentru utilizarea in conditii corespunzdtoare, precum gi plata
asigurdrilor RCA;
- S-au intocmit la sf6rgitul fiecdrei luni documentete necesare clarificdrii
stdrii autovehiculului, a consumului lunar, transformarea bonurilor valorice
in combustibil si acestea au fost comunicate cbtre DGASpc BN;
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- Deplasdrile cu magina instituliei s-au f5cut 9i pentru transportul copiilor la
gcolile speciale din Bistrita la inceput 9i sf6rgit de sbptdmdnd, pentru
aprovizionare cu diferite produse alimentare 9i nealimentare, pentru
transmiterea unor situalii solicitate de cdtre DGASPC BN sau alte institulii;
Au fost de asemenea transpoftali copiii la controale medicale de
specialitate, consilieri psihologice, analize medicale, intocmire acte de
identitate, inscrieri la gcoald, pafticipare la gedinle la tribunal, intilniri cu
pSrintii la sediul DGASPC, dus 9i adus copiii la tren la plecarea si intoarcerea
din tabdr5, etc.
- S-a efectuat curdtenie in curtile caselor, s-a cosit iarba din cufte, s-au
plantat pomii la fiecare cas5, cbpguni, amenajarea 9i efectuarea lucrdrilor de
agriculturd a unei gr6dini de legume la CTF 2 Teaca 9i una mai micd la CTF
1 Teaca, amenajarea terenului din fata caselor pentru primdvarS, s-a
intretinut gazonul, plantarea unor flori in fala caselor, s-au plantat in
continuare arbori ornamentali pe l6ngb gardul caselor in speranta cd se vor
prinde gi se va crea un spatiu mai familial;
- S-au realizat activitdtile specifice sectorului spdlStorie - lenjerie - reparalii
de cazarmament, modificbri ale echipamentului beneficiarilor, spblarea gi

dezinfectarea cazarmamentului, la beneficiarii caselor, confeclionarea de
costume pentru diferite ocazii speciale (serbdri gi baluri mascate), s-au
sp5lat mochetele gi covoarele din case, s-au reparat ghiozdanele copiilor (in
general fermoare schimbate), s-au confedionat huse pentru scaune 9i
collarele din case, modificdri ale unor obiecte de imbrdcdminte; etc.;
- S-a realizat curdtenia interioard gi exterioard a Caselor de Tip Familial,
dezinfectarea spatiilor comune gi igienico-sanitare, deratizarea s-a facut
conform cerintelor DSV gi DSP;
- Alimentatia beneficiarilor s-a realizat corespunz5tor din punct de vedere
calitativ gi cantitativ conform retetarului uniform pentru intreaga activitate a
DGASPC BN in domeniul alimentar. S-au asigurat necesarete Oe alimente
pentru prepararea hranei beneficiarilor, copiii sunt implicati in activitbtile de
pregdtire a hranei, de servire a mesei gi curdtenie dupb seryirea mesei,
pregdtirea 9i aranjarea meselor festive, destinate diferitelor ocazii de
sbrbdtoare;
- Efectuarea analizelor medicale periodice pentru angajatii caselor, s-a fdcut
conform legislaliei in vigoare, testarea psihologicd de asemenea, rezultatele
fiind depuse intr-un exemplar 9i la dosarul angajatului;
- Copiilor din cadrul CTF Teaca li s-au efectuat analize medicale de
specialitate de cdte ori a fost necesar, la recomandarea medicilor specialigti,
sau in baza biletelor de trimitere emise de mediciul de familie la Policlinica
Bistrita sau Dorna Laborator,
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Munca intregului colectiv de angajali ai Caselor de Tip Familial Teaca,
aprofundarea nevoilor 9i implicarea accentuatb Tn solulionarea problemelor
de orice naturd, s-a facut remarcat5 in comunitate, prin activitdlile gcolare 9i
extragcolare a copiilor din case 9i prin nivelul lor de implicare. Sistemul de
proteclie de tip ,rcase de Tip Familial", aduce rezultate bune, creeazd un
climat apropiat de cel familial, promi!5tor pentru urmbtoarele perioade.
Toate acestea fiind posibile prin ddruire profesionald, colaborare, implicare
in toate activit5lile desfSgurate educative / administrative 9i prin impiicarea
si participarea directd 9i a copiilor, acest lucru fiind vizibil si remarcat si de
cei care ne viziteaz5 casele.
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