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,,Casa de Tip Familial Teaca” are urmatoarea structura:
- Conducerea Casei de Tip Familial;
- Casade Tip Familial nr. 1;
- Casade Tip Familial nr. 2;
- Compartimentul contabilitate, salarizare, administrativ

1. Admiteri - sistari de servicii:

La Tnceputul anului 2014 au fost institutionalizati un numar de 28 de copii, iar n
cursul anului 2014, au existat urmatoarele miscari: admiteri - 1, sistari de servicii din
sistemul de protectie - 2, ramanand la sfarsitul perioadei 27 de copii — dupa cum
urmeaza: 2 revocari a masurii de protectie speciala, si un institutionalizat transferat de la
CPC Bistrita.

2. Reevaluari : P.1.S. (Program de interventie specifica)

S-au revizuit PIS-urile pentru copiii la care s-au atins obiectivele propuse, iar la cei
la care nu s-a atins obiectivul, se incearca in continuare atingerea obiectivelor prin alte
activitati si mijloace .

In perioada 01.01.2014 — 31.12.2014 s-au intocmit 257 de PIS-uri pentru nevoile
copiilor, astfel:

- ingrijire si promovare a bunastarii sia D.V.l. 23

- nevoia de socializare 18

- nevoia educationala 22
- nevoia de petrecere a timpului liber 22
- nevoia emotionala 19
- mentinerea legaturii cu familia/familia largita 61
- mentinerea starii de sanatate a beneficiarilor 92

Monitorizari ale copiilor care au iesit din sistem :

- la cele 2 tinere carora li s-a revocat masura de protectie, conform legilor in vigoare s-au
realizat 2 monitorizari (revocarile avand loc Tn septembrie si decembrie), urméand sa fie
monitorizate 6 luni de la revocarea masurii.

Reevaluari ale situatiilor familiilor copiilor, realizate pe teren prin vizitarea familiilor
si chestionarea familiei si a vecinilor, profesorilor, etc., sau cu ajutorul autoritatilor locale:
49 reevaluari pentru situatii specifice ale copiilor si famililor acestora unde nu este
cunoscut domiciliul parintilor sau unde sunt plecati in strainatate, unde nu se poate
efectua reevaluarea cazului, dar se tine legatura cu primaria de domiciliu a parintilor si se
transmit anchetele sociale periodice pentru care sunt facute solicitari de catre Casele de
Tip Familial Teaca.


mailto:cssc_teaca@yahoo.com

3. Vizite ale parintilor/tutorilor, etc. :

In perioada 01.01.2014 — 31.12.2014, au fost 52 vizite ale parintilor / tutorilor,
efectuate la copii institutionalizati, vizitele desfasurandu-se fara evenimente deosebite. In
acest numar nu intra vizitele colegilor de clasa sau prietenii din localitatea Teaca a
copiilor institutionalizati in cadrul CTF Teaca. De asemenea au fost un numar de 144
convorbiri telefonice ale parintilor/rudelor, copiilor cu alti copii, in afara celor avute pe
telefoanele mobile ale celor care au peste 16 ani .

4. lesiri din centru :

Plecari in vacanta : in medie acasa au plecat in vacanta 7 copii: 2 cazuri plecari in
familia naturald, 2 cazuri la fostul asistent maternal al copilului si 3 frati la sora acestora
mai mare, acest lucru nefiind regula, ci in functie de posibilitatile si disponibilitatile
familiei.

Plecari acasa la sfargit de saptamana : de obicei saptamanal au plecat acasa 1 - 3
copii (B.A., HAA.Asi L.A)).

in perioada 01.01.2014 — 31.12.2014, au fost 136 plecari acasa la sfarsit de
saptamana, sau in vacanta, acest numar incluzandu-i si pe cei care au fost deja externati
Tn acest an.

5. Activitati

a.EXCURSII: au fost organizate 14 excursii in imprejurimile localitatii — iesiri la
dealurile si padurile din imprejurimi, iesiri la iarba verde, mai ales in perioada de vacanta
de vara, la cules de plante medicinale sau fructe de padure pentru ceaiuri, cu ocazia unor
sarbatori - 1 lunie, 1 Mal, etc.

b.TABERE : - copiii din casele de tip familial au fost in taberele organizate de catre
,,Fundatia Pas cu Pas” de la Somesul Rece si Marisel — jud. Cluj — 2 tabere si una cu
copiii pana la 7 ani la Beclean (Figa, CPC Beclean, etc)— tabere gratuite;

- tabara la Costinesti — 10 copii - organizata de catre Ministerul Tineretului i
Sportului;

- tabara de pictura pentru 2 copii organizata de catre Fundatia HHC Romaéania —
gratuita;

- excursie cu copiii din casele de tip familial la Bistrita la cumparaturi organizata si
sponsorizata de catre Fundatia Pas cu Pas din Cluj-Napoca;

- tabara pentru 4 copii adolescenti la Somesul Rece organizata si sponsorizata de
catre Fundatia Pas cu Pas;

- excursie organizata de catre Liceul Teoretic ,,C.R.VIVU” Teaca cu 3 copii la
Bistrita;

- excursie organizata la Cluj-Napoca de catre Liceul Teoretic ,,C.R.VIVU” Teaca cu
un grup de colindatori la Cluj Napoca,;

c. DONATII :

- in perioada mentionata au fost donate copiilor o serie de cadouri individuale cu
diferite ocazii — Craciun, Paste, 1 lunie sau alte ocazii.

- de asemenea Pussler Leopold — Austria, a donat copiilor din cadrul Caselor de
tip familial diferite dulciuri, jucarii, imbracaminte, carne de porc, etc. cu ocazia sarbatorilor
de iarna.

-Clubul ,,ROTARY Romania”, a donat cadouri individuale copiilor, dulciuri , jucarii,
etc.

- Reprezentantii ,,Fundatiei Pas cu Pas” din localitatea Cluj-Napoca, au fost
prezenti la copiii Caselor de tip familial de 7 ori, de fiecare data efectuand o serie de
jocuri si concursuri cu copiii din case, organizate pe grupe de varste si aducand copiilor
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materiale necesare desfasurarii activitatilor, uneori iesind la plimbare cu acestia prin
localitate sau imprejurimi desfasurand diferite activitati pe diferite teme.

- medicii stomatologi — Stere Doru si doamna doctor Poenaru — au efectuat o serie
de lucrari dentare gratuite copiilor din case;

- alte persoane care au vizitat casele de tip familial au adus copiilor cadouri
(dulciuri, jucarii, rechizite, imbracaminte) inmanandu-le personal copiilor.

d. SERBARI CU INVITATI : au fost organizate serbari cu ocazia zilei de Paste, 1 i
8 Martie, 1 lunie, etc., activitati la care au participat si diriginti, educatori sau invatatori ai
copiilor din cadrul caselor, precum si 1- 2 rude ale copiilor din case — (tata si matusa).

e. VIZITE DIN PARTEA POLITIEI: A fost desfasurata o activitate de prevenire cu
copiii Tn colaborare cu politia discutand despre circulatia pe drumurile publice, infractiuni,
contraventii, furturi, etc.;

f. PARTICIPARI ALE COPIILOR/TINERILOR LA ACTIVITATI DESFASURATE
IN COMUNITATE:

Cu ocazia zilelor de 1 si 8 Martie, organizate in cadrul Liceului Teoretic
,,C.R.VIVU” Teaca, au participat la serbarile, spectacolele si activitatile desfasurate cu
ocazia acestor zile speciale.

Cu ocazia ,,Zilelor Tecii”, copii din cadrul CTF Teaca au participat si s-au implicat
in desfasurarea evenimentelor — au prezentat un spectacol de dansuri moderne iar M.L a
cantat o melodie de muzica populara alaturi de un mare interpret pe aceeasi scena la
Zilele Tecii.

Copiii din cadrul CTF Teaca, au participat la activitatile desfasurate in comunitate:
,,Balul Bobocilor” pentru clasele I-IV si a IX-a, banchetul clasei a VIllI-a, Balul Bobocilor
desfasurat la Bistrita - 1 elev, etc.

La multe activitati desfasurate in cadrul Liceului Teoretic,,C.R.VIVU” Teaca, un
grup de copii din cadrul caselor prezinta dansuri moderne organizate si pregatite de copii,
iar implicarea copiilor in organizarea si administrarea activitatilor organizate la scoala a
fost intotdeauna un real succes.

De asemenea se desfasoara periodic concursuri sportive cu copiii-tinerii din
localitate, activitati desfasurate in sala de sport a localitatii, pe terenul de sport de la
scoala si pe terenul de fotbal al localitatii. A fost si un elev legitimat si jucator activ la
echipa de fotbal a localitatii si o parte din copiii din case au participat la diferite selectii de
sporturi fotbal fete, atletism fete si baieti, fotbal baietj, etc.

Cu ocazia sarbatorilor de iarna copiii din case au participat la actiunea ,,Cutia de
pantofi” la a treia editie, activitate in care au contribuit cu obiecte pentru cutii in special
jucarii.

6. Intalnirea conducerii/educatorilor/administrativului cu consiliul consultativ al
copiilor

Intalnirea se face lunar sau la solicitarea copiilor sau ori de cate ori apar diverse
probleme, evenimente, activitati in care urmeaza sa fie implicati copiii caselor. Aceste
ntalniri au loc dupa caz in fiecare casa sau impreuna cu toti copiii intr-o singura casa. In
perioada mentionata au avut loc 53 intalniri. Saptamanal sau chiar zilnic, s-a discutat de
catre seful caselor, asistentul medical, etc. cu copiii sau reprezentanti ai copiilor pe
diferite teme: scoala, teze, absente, concursuri scolare si interscolare, regulamente, reguli
de circulatie, protectia muncii, organizarea unor activitati in case sau/si in localitate, etc.
Exista de asemenea foarte multe discutii si activitati desfasurate in fiecare casa cu copiii,
idei, proiecte, etc. care au o finalitate clara sau raman doar la stadiul de discutii.



7. Starea de sanatate a copiilor :

In perioada 01.01.2014 — 31.12.2014 nu a fost realizatd nici o interventie
chirurgicala si s-au realizat internari ale copiilor in unitatile medicale de specialitate din
Bistrita unde a fost cazul ( cazuri — R.I. si H.A.A.).

PARTICIPARI LA CURSURI: lunar se organizeaza discutii despre igiena pentru
beneficiarii caselor, in functie de sezon, diferite boli aparute la copii (Ce stim despre
toxiinfectiile alimentare?, Ce stim despre virozele respiratorii?, Ce stim despre gripa?, Ce
stim despre infectiile tractului urinar?, Ce stim despre igiena dentara? Ce stim despre
plagi? Ce stim despre igiena coporala? Alimentele si rolul lor asupra sanatatii, Ce stim
despre insolatie?, Ce stim despre epistaxis?,etc).

In acest an au avut loc o serie de discutii cu copiii din case in legatura cu mutarea
acestora in noile case de tip familial, discutii si consilieri avute cu psihologul DGASPC
BN, Angela Progovanu, sau cu un psiholog din partea HHC Romaéania — Gabriela
Chiroltean. Acestea au avut ca scop adaptarea copiilor mai usor si mai repede la noile
conditii oferite de catre casele in care s-au mutat.

VIZITE ALE COPIILOR LA PSIHOLOGUL UNITATII / PSIHOLOG SCOLAR, etc.

Au beneficiat de consiliere scolara copiii din cadrul caselor, care au discutat cu
consilierul scolar al Liceului Teoretic,,C.R.VIVU” Teaca (C.R., M.L., M.P.,etc.). Aceste
consilieri au avut loc la solicitarea copiilor, a educatorilor sau angajatilor CTF sau la
recomandarea profesorilor. Psihologul DGASPC BN Angela Progovanu a evaluat sau
reevaluat copiii din cadrul caselor. De asemenea a efectuat si unele sedinte de consiliere
cu unii dintre acestia (C.L. B.A. , R.l.) la Bistrita la scoala unde frecventeaza cursurile,
avand ca motiv reintegrarea in familie, probleme comportamentale, distribuirea copiilor n
noile case; alte situatii punctuale.

8. Sedinte cu padrintii la scoald/intalniri ale educatorilor cu invatatori/diriginti/
director:

n perioada 01.01.2014 — 31.12.2014, reprezentantii copiilor din cadrul CTF Teaca,

au participat la un numar de 17 sedinte cu parintii la Liceul Teoretic ,,C.R.VIVU” Teaca,
acestea fiind notate in registrul de sedinte. Au avut loc discutii permanente cu dirigintii
copiilor din cadrul CTF Teaca care participa la cursuri in alte unitati de invatamant din
localitatile: Deva, Bistrita, Cluj-Napoca.
Exista un reprezentant din cadrul caselor de tip familial in Consiliul de Administratie al
Liceului Teoretic,,C.R.VIVU” Teaca, care ne transmite permanent informatii legate de
beneficiarii din case - situatii punctuale - note, sanctiuni etc., sau informatii care privesc
toti copiii - regulamentele scolii, uniforme, etc.

S-au realizat deplasari la scolile si liceele cu care institutia noastra are incheiate
protocoale de colaborare, acorduri de parteneriat pentru educatie, sau contracte de
cazare-masa, de catre asistentul social sau seful caselor: Bistrita - CSEI nr. 2 — din doua
in doua saptamani in timpul anului scolar, Lic.Tehn.Spec.Sf.Maria Bistrita saptamanal
pentru a duce si aduce sopiii de la scoala, saptamanal pentru ca au creeat probleme la
scoala si au fost pedepsiti cu plecarea din internat in fiecare saptamana. .

Educatorii caselor au participat la sedintele organizate pe clase sau pe scoala.

S-au realizat deplasari la Liceul Teoretic,,C.R.VIVU” Teaca, CSEI nr. 2 Bistrita,
Liceul Agricol Bistrita, Liceul cu Program Sportiv Bistrita a asistentului social si sefului de
case pentru clarificarea situatiilor de inceput de an, emiterea adeverintelor pentru elevi,

5



situatii scolare la final de semestru sau an, bani de liceu, bursa sociala sau alte situatii
punctuale.

9. Reclamatii:

in perioada 01.01.2014-31.12.2014 au fost reclamatii scrise din partea
beneficiarilor caselor (4 reclamatii-sesizari-informari), acestea fiind trimise catre
DGASPC BN si/sau CJ BN de catre beneficiarii in cauza sustinand diverse aspecte care
1i priveau: invoiri in localitate sau Tn afara localitatii (H.A., L.A.), neintelegeri avute cu unii
educatori (M.A.). Acestea au fost solutionate pe cale amiabila au fost discutate si
analizate punctual, avand ca dovezi si punct de plecare rapoartele transmise catre
DGASPC BN, sedinte, discutii, regulamente, etc.

Au mai existat si exista in continuare sesizari din partea unei persoane din afara
caselor de tip familial catre conducerea DGASPC BN sau CJ BN, in legatura cu diverse
situatii care i se par a fi in neregula in activitatea caselor, de fiecare data CTF Teaca
raspunzand conducerii DGASPC BN sesizarilor facute.

10. Copii pedepsiti :
Pedepsele acordate copiilor, beneficiarilor caselor, au fost in numar de 8 si sunt
mentionate in documentele de specialitate, acestea constand in:
- interzicerea utilizarii telefonului mobil pe perioada de o saptamana - pentru 4 copii;
- interzicerea detinerii a vreunui aparat de fotografiat in incinta Caselor de Tip familial,
- interzicerea utilizarii telefonului mobil pentru 3 zile — pentru un copil,
- restrictionarea iegirilor in localitate - pentru un copil, vieme de o saptamana.
Aceste sanctiuni au fost acordate cu consultarea managerului de caz al copiilor si
Tnainte de a fi aplicate, s-au purtat discutii cu copiii de catre seful CTF Teaca, educatori si
chiar Sef serv. Management de caz si evaluare initiala.

11.Absente fara permisiune:

In perioada mentionata au existat cazuri de parasire a caselor fara aprobare , trei
beneficiari (C.L., H.A.A. si M.A.), fiind identificati ca urmare a colaborarii conducerii
caselor cu organele de politie, consateni, parinti si rude ai copiilor etc. si adusi in case de
cele mai multe ori cu ajutorul politiei. Parasirea caselor fara permisiune a fost anuntata
prin 112 in 2 situatii (C.L.si H.A.A), iar in celelalte situatjii s-a colaborat cu politia pe plan
local sau au acceptat sa se intoarca in case fara a interveni politia (C.L, M.A).

12. Activitati, evenimente, vizite importante :

Pe parcursul anului 2014 au fost efectuate urmatoarele vizite in cadrul
centrului/caselor:

-Conducerea DGASPC BN si reprezentanti ai acesteia, prezenti in case pentru a
efectua verificari ale activitatilor desfasurate in case, anchete, diferite evenimente
deosebite care au avut loc n activitatea desfasurata;

- Domnul Presedinte al CJ BN, domnul Vicepresedinte al CJ BN, reprezentanti ai
CJ au fost prezenti de asemenea in special la inaugurarea gi dupa mutarea in casele de
tip familial sau cu diverse ocazii speciale pentru copii sau personal.

-Reprezentantii Fundatiei HHC Romania, prezenti in scopul finalizarii proiectului,
monitorizarii contractului incheiat cu DGASPC B-N si efectuarii de donatii, pentru
verificarea unor lucrari la casele de tip familial, pentru a purta discutji cu copiii $i angajatii
caselor privind repartizarea copiilor, repartizarea angajatilor la cele doua structuri,
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evaluarea psihologica a copiilor din centru, receptia lucrarilor, inaugurarea Caselor de Tip
Familial, rezolvarea unor probleme aparute ulterior mutarii, alte cazuri;

- Inaugurarea Caselor de Tip Familial Teaca, a dus la prezenta unor oficialitatj,
persoane importante si reprezentative pentru copii, reprezentanti ai unor institutii publice
locale sau judetene, alte institutii colaboratoare.

13.Modificari la structura cladirii, reparatii majore:

Nu s-au realizat reparatii majore la cladirile centrului, avand in vedere transferul
copiilor in casele de tip familial, iar la noile case au avut loc o serie de lucrari de
amenajare a curtii, amenajarea unui garaj pentru autoturismul din dotare, gradina de
legume, mese si banci in curte, foisorul mutat din curtea centrului, etc. La cladirea unde
sunt birouri administrative s-a facut racordarea la canalizarea localitatii, s-a amenajat o
magazie pentru alimente si s-a igienizat holul de la intrarea spre magazii.

14. Obtineri de autorizatii :

Casele de Tip Familial a obtinut autorizarea din partea Directiei de Sanatate
Publica, punct de vedere de la Directia Sanitar Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor
Bistrita Nasaud, s-a depus dar s-a primit aviz negativ din partea ISU Bistrita privind
autorizarea PSI, in prezent desfasurand activitati de rezolvare a problemelor constatate si
de depunere a dosarelor de autorizare pentru cele doua Case de Tip Familial.

15.Perfectionari :

Personalul angajat a participat la cursuri de perfectionare astfel: educatorii,
bucataresele, asistentul social si medical, sef.CTF si referentul salarizare a participat la
un curs organizat de catre HHC Romania - ,,Educator specializat in activitatea cu copiii
tipici”, examen pentru admiterea in treapta superioara a bucataresei.

16. Alte activitati desfasurate
Sedintele cu angajatii Caselor de Tip Familial Teaca s-au desfasurat lunar sau ori
de cate ori a fost nevoie, in aceasta perioada avand loc 11 sedinte.

In perioada concediilor de odihna ale asistentilor maternali, au fost adusi in cadrul
caselor un numar de 2 copii pe perioada de aproximativ o luna pentru fiecare.

Au fost Tntocmite raportarile saptamanale destinate serviciului de monitorizare gi
serviciul rezidential, monitorizarile semestriale, dinamica beneficiarilor caselor de tip
familial, planificarea deplasarilor cu masina institutiei, anuntarea sedintelor lunare cu
compartimentul educativ al caselor, alte situatii periodice inchideri de conturi sau trecerea
noilor destinatari de conturi la revocarea masurii, verificarea lunara a situatiei bancare
privind ,,Alocatia de stat capitalizata a beneficiarilor’, obtinerea retetelor gratuite sau/si
compensate pentru beneficiarii bolnavi cronici, aprobarea dupa caz a acestora de catre
CNAS BN, obtinerea anchetelor sociale pentru majoritatea parintilor beneficiarilor caselor,
ntocmirea documentelor si aprobarea acestora pentru tabere, excursii, intocmirea a doua
Cl pentru beneficiari si innoirea a altor 3 la varsta de 18 ani,etc.

Au avut loc o serie de discutii, deplasari, transferuri, alte activitati desfasurate cu
ocazia predarii-primirii Caselor de Tip Familial, de mutare a copiilor in noile case si de
predare-primire a cladirii unde a functionat centrul anterior.

Fiecare educator de serviciu si-a respectat atributiile, in afara activitatilor zilnice
au desfasurat si alte activitati, urmarindu-se respectarea programului de meditatii,
servirea mesei, planificarea activitatilor de petrecere a timpului liber, organizarea cu ali
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copii din localitate a Tintrecerilor sportive si a altor activitati educative si distractive,
participarea la activitatile comunitatii locale - spectacole, concursuri, festivitati, etc.

Personalul educativ a desfasurat activitatile conform planificarilor, au Tntocmit
rapoartele lunare de activitate, activitatile de petrecere a timpului liber s-au adaptat la
evenimentele desfasurate in cadrul comunitatii locale .

Activitati desfagurate
1.CONDUCEREA CASELOR DE TIP FAMILIAL TEACA

Activitatea conducerii CTF Teaca, a avut ca scop principal siguranta si securitatea
beneficiarilor caselor precum si functionarea corespunzatoare a compartimentelor
caselor, astfel:

- verificarea si participarea la eliberarea alimentelor din magazia alimentara pe
baza centralizatorului de alimente si a listei zilnice de alimente din buget sau/si donatii;

- verificarea necesarului de obiecte/materiale/ produse intocmite de catre
educatori/ asistent medical/ bucatar/ lenjereasa, etc. si verificarea bonurilor de consum,
precum si produsele eliberate din magazii ;

- organizarea sedintelor cu angajatii Caselor de Tip Familial, Tn acest sens fiind
desfagurate un numar de 11 sedinte;

- participarea la inventarierea produselor propuse pentru casare si verificarea
documetatiei corespunzatoare;

- intocmirea saptaméanala a planificarii deplasarilor cu masina institutiei si
verificarea respectarii acesteia;

- verificarea zilnica a pastrarii curateniei si a igienei in module/bucatarii si baile
modulelor impreuna cu asistenta medicala sau/si administratorul caselor;

- informarea conducerii DGASPC B-N cu privire la evenimentele deosebite
petrecute in cadrul Caselor de Tip Familial ;

- transmiterea spre aprobare si asigurarea documentelor necesare pentru
eventualele vizite ale unor fundatii, persoane fizice sau reprezentanti ai firmelor care sunt
interesate de vizitarea Caselor de Tip Familial;

- participarea la comisia de receptie a bunurilor si marfurilor;

- verificarea si aprobarea referatelor pentru diferite materiale, alimente, produse,
etc., necesare bunei functionari a centrului;

- aprobarea foilor de parcurs ale masinii si urmarirea incadrarii in cota de
combustibil alocata Caselor de Tip Familial;

- obtinerea, innoirea autorizatiilor, a punctelor de vedere sau a avizelor necesare
depunerii documentelor pentru functionarea in legalitate a CTF Teaca si a obtinerii
autorizatiilor necesare;

- pregatirea documentatiei legate de PSI, planificari, centralizari ale datelor din
anul precedent, alte documente legate de PSI si urmarirea desfasurarii activitatilor
necesare in acest sens;

- intocmirea instructiunilor proprii legate de SSM si pregatirea figselor fiecarui
angajat, urmarind permanent activitatea in acest sens;

- intocmirea procedurilor operationale pentru activitatile educative din cadrul
Caselor de Tip Familial Teaca si demararea intocmirii celor administrative;

- participarea la sedinte ale Consiliului Local Teaca, pentru rezolvarea unor
probleme punctuale legate de CTF Teaca, discutii, rezolvari de situatii punctuale legate
de case si copiii beneficiari;

- Insotirea vizitatorilor care au aprobare de la conducerea DGASPC BN pentru
vizita in Casele de Tip Familial;
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- intocmirea de rapoarte de situatii si transmiterea catre servicile DGASPC BN-
22 rapoarte de situatii ;

- membru in comisia de licitare a unor produse alimentare la solicitarea DGASPC
BN cu participarea la activitatile specifice;

-verificarea lunara a planificarii activitatilor educative defasurate de catre educatori,
verificarea si indosarierea rapoartelor de activitate ale angajatilor Caselor de Tip Familial
ntocmindu-se in acest sens un raport lunar de activitate;

-intocmirea si transmiterea spre aprobare a contractelor de cazare si masa pentru
beneficiarii Caselor de Tip Familial, a protocoalelor de colaborare cu medicul de familie,
politie, precum si cu Liceul Teoretic,,C.R.VIVU,, Teaca, Liceul ,, Teglags Gabor” din Deva
jud. Hunedoara, cu CSEI nr.2 Bistrita, Liceul Tehnologic Special ,,Sf. Maria” Bistrita, plan
de paza al centrului;

- participarea la cursurile de perfectionare - pregatire desfasurate de catre
DGASPC B-N;

- Intocmirea la inceputul anului a rapoartelor anuale si semestriale pentru AJPIS
BN, pentru serviciul acreditat ;

- verificarea gi propunerea spre aprobarea acordarii drepturilor lunare banesti ale
beneficiarilor, drepturilor materiale si banesti la revocarea masurii de protectie speciala,
aprobarea lunara a situatiilor referitoare la salariile angajatilor : SAN 1 privind castigurile
salariale, centralizatorul stat de salarii pe compartimente, alte documente necesare
acordarii drepturilor salariale ale angajatilor;

- Intocmirea fisei postului pentru intreg personalul angajat in cadrul caselor de tip
familial - 25 angajati;

- preocupare pentru obtinerea autorizatiilor, documentatiei, actelor necesare in
cadrul proiectului ,,inchiderea centrului Teaca “ in colaborare cu Fundatia HHC Romania”

- intocmirea documentatiei necesare si a aprobarilor pentru efectuarea taberelor
destinate copiilor din cadrul Caselor de Tip Familial Teaca — 4 tabere ;

- intocmirea documentatiei necesare pentru aprobarea unei tabere de pictura unde
au participat 2 copii din cadrul Caselor de Tip Familial Teaca, precum si transportul
acestora la Desesti, jud. MM si retur;

- insotirea autoritatilor de verificare si control prezente in cadrul Caselor de Tip
Familial — PSI, DSP, DSV, E-ON, sau firma care a executat reparatii la instalatia de gaz,
reparatia termotecilor din Casele de Tip Familial 1 si 2 Teaca, demararea lucrarilor de
schimbare a usilor la bucatarie la ambele case, reparatii la acoperisul CTF 2 Teaca,
insotirea reprezentantilor centrelor, primariilor, etc. care au beneficiat de trasferuri de
obiecte si materiale din cadrul CTF Teaca , alte situatii.

- iIntocmirea si transmiterea documentelor solicitate de catre DGASPC BN sau alte
institutii abilitate.

- intocmirea si transmiterea cererilor de anchete sociale pentru parintii
beneficiarilor Caselor de Tip Familial in vederea reevaluarilor cazurilor , comunicarea
rezultatelor anchetelor catre Serviciul rezidential si evaluare initiala Bistrita, primirea, si
indosarierea Rapoartelor asupra anchetei sociale, transmiterea PIP-urilor spre semnare
catre educatori si indosarierea acestora, alte situatii;

- verificarea permanenta a analizelor medicale ale angajatilor, a dezinsectiei
Caselor de Tip Familial si insotirea reprezentantilor firmei care a efectuat lucrarile, etc.

- iIntocmirea documentelor solicitate de catre DGASPC BN, alte institutii, rapoarte
statistice saptamanale, rapoarte lunare de activitate, alte activitati specifice conducerii
Caselor de Tip Familial si partea de asistenta sociala.



2.COMPARTIMENT CONTABILITATE, SALARIZARE, ADMINISTRATIV
In cadrul compartimentului s-au desfagurat urmatoarele activitati :
a)Administrativ:

Activitati desfasurate:

In vederea bunei aprovizionari a Caselor de Tip Familial s-au intocmit note de
comanda, referate de cate ori a fost necesara achizitionarea, repararea unor
bunuri, obiecte, alimente, materiale, contractarea unor lucrari necesare bunei
desfasurari a activitatii caselor .

S-a urmarit folosirea corecta si intretinerea tuturor masinilor, aparatelor
electrocasnice, electrice din gestiune/subgestiune.

S-au efectuat asigurarile si verificarile necesare masinii si a remorcutei din dotare.
S-a intocmit ,,Planificarea deplasarilor” cu masina institutiei saptamanal, pentru
perioada ianuarie — decembrie 2014 si centralizatorul de combustibil pentru
aceeasi perioada;

S-au intocmit 60 bonuri de transformare a BCF-urilor in benzina;

S-a intocmit proiectul de buget pentru anul 2014 si notele justificative de
fundamentare a bugetului, care s-a depus la serviciul financiar-contabil al
DGASPC B-N;

Pentru Programul de achizitii publice/2014, s-a intocmit necesarul de produse,
servicii si lucrari;

Lunar s-au intocmit state de plata privind decontarea biletelor de calatorie a
elevilor;

In baza hotararilor de externare s-au intocmit state de plata cu drepturile banesti la
externare acordate beneficiarilor, in perioada ianuarie—decembrie 2014, fiind
externati 2 tinere — revocarea masurii de protectie speciala;

S-a realizat aprovizionarea cu alimente (franzela, produse lactate, carne, preparate
din carne, fructe, legume, conserve, dulciuri), si alte materiale consumabile;

Au fost reparate aparatele electrocasnice defecte conform contractului cu firma
specializata - 3 reparatii;

Au fost reparate calculatoarele copiilor 4 buc. si reparate si devirusate
calculatoarele de la serviciul administrativ — 3 reparatii, au fost in sediul
administrativ reparatii retea, reparatii imprimante si reparatii calculatoare
reprezentantii firmei. De asemenea au fost reparate 2 fotocopiatoare din dotarea
CTF Teaca .

Pe baza referatului nr.14164 din 03.10.2014 prin care au fost aprobate casarile la
mijloace fixe depreciate si obiecte de inventar, au fost operate in calculator 200
bonuri de iesire/casare a echipamentului, 267 bonuri de iesire/casare a obiectelor
de inventar la buget si 217 la donatii.

b) Magazie
Activitati desfasurate:

Receptionarea alimentelor, materialelor consumabile, s-a realizat de catre
gestionar impreuna cu comisia de receptie prin numarare, cantarire, cu verificarea
foarte amanuntita a termenelor de garantie si valabilitate. Receptiile s-au intocmit
la avizele si facturile de marfa, borderourile de achizitii, la articole bugetare
corespunzatoare. In perioada ianuarie —decembrie 2014 s-au intocmit 497 de
receptii la buget si 6 la donatii.
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S-au aranjat alimentele si materialele consumabile primite in magazii si beci pe
rafturi, in frigidere, lazi frigorifice, etc.;

S-au eliberat din magazie alimente conform listei de prezenta, a meniului
intocmit si al centralizatorului de alimente intocmit de catre asistenta medicala;
Operarea listei de alimente in calculator (buget si donatii), se face urmarindu-se
respectarea alocatiei de hrana si asigurarea caloriilor;

Au fost intocmite liste suplimentare de alimente cu ocazia unor evenimente
deosebite, cum au fost: ziua colegilor organizata la scoala la diferite clase, banchet
cls. a VI, ziua de 8 Martie, 1lunie, Sarbatoarea bobocilor la cls.l, Balul bobocilor
cls.a IX la Teaca si Bistrita, Balul bobocilor la clasa a IV-a; aniversari de zile de
nastere in cadrul caselor, 1,6,25,31 decembrie, etc.. In perioada ianuarie —
decembrie 2014, au fost intocmite 596 de liste de alimente la buget si 222 de liste
de alimente la donatii.

Eliberarea din magazie a materialelor igienico-sanitare, rechizitelor copiilor
conform necesarelor intocmite de catre educatori, vizate de seful caselor lunar gi
operarea in calculator a bonurilor de consum pentru fiecare copil in parte,
urmarindu-se respectarea baremului acordat pe varste.

Intocmirea bonurilor de consum pe locuri de folosinta si eliberarea din magazie a
materialelor de curatenie, intretinere lunara sau la nevoie, in perioada ianuarie-
decembrie 2014 fiind Tntocmite 217 de bonuri de consum;

S-au intocmit 182 bonuri de transfer pentru produsele care s-au transferat din
magaziela buget si 72 bonuri de transfer la donatii;

Lunar s-a efectuat confruntarea intre balanta analitica de materiale, obiecte de
inventar in folosinta, cu cea sintetica;

Permanent s-a efectuat si mentinut curatenia in spatiile de depozitare a
alimentelor si materialelor si monitorizarea temperaturii zilnice la toate frigiderele
si congelatoarele din spatiile de depozitare precum si a umiditatii;

Lunar s-a intocmit bilantul contabil;

Lunar s-a intocmit balanta de verificare sintetica

Dupa caz, zilnic sau lunar, s-a intocmit registrul jurnal .

In perioada 01.01.2014 — 31.12.2014 au fost intocmite un numar de 117 referate
pentru lucrari dentare, aprobarea racordarii la canalizarea localitatii, reparatii de
electrocasnice si calculatoare, legume - fructe, echipament, cazarmament, becuri,
prelungitoare (materiale electrice), materiale igienico-sanitare (baterii de dus,
robineti, etc.), zaruri la ugi, butuci de iala, tabla acoperig, suruburi, balamale,
electrozi pentru sudura, motocositoare, alte produse, obiecte si lucrari destinate
functionarii corespunzatoare a Caselor de Tip Familial si pentru crearea unui climat
cat mai apropiat de cel familial.

c)Salarizare
Activitati desfagurate:

Intocmirea adeverintelor si a altor documente solicitate de catre institutii, angajati,

sau beneficiari;

Completarea dosarelor de personal ori de cate ori apare o modificare;

Completarea SAN — cercetarea statistica anualg;

Verificarea lunara si intocmirea pontajului;

Intocmirea lunara a actelor necesare acordarii salariilor — borderou cu viramente,

ordine de plata, retineri, somaj, pensii, CAR, concedii medicale, SAN 1 privind

castigurile salariale, declaratii somaj, sanatate, pensii, impozit, stat de semnaturi,
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indemnizatii de concediu, de concediu medical, borderoul foilor de boala,
centralizator stat de salarii pe compartimente, state de plata salarii, etc.;
Gestionarea activitatii de arhiva din incinta sediului administrativ

Eliberarea  cazarmamentului si echipamentului pentru beneficiarii caselor,
Tntocmindu-se Tn acest sens un numar de 4 receptii pentru echipament si 7 pentru
obiecte de inventar; s-au intocmit 95 bonuri de transfer la echipament, 2 bonuri de
transfer la cazarmament si 18 la obiectele de inventar, toate fiind din buget;
Efectuarea a 9 receptii la obiecte de inventar, receptii la cazarmament 2 |,
intocmirea a 13 bonuri de transfer la obiecte de inventar si 2 bonuri de transfer la
cazarmament primate din donatji.

c)intretinere si deservire
Activitati desfasurate:

Deplasarile s-au desfasurat conform planificarilor saptamanale, incadrandu-ne in
cota anuala de combustibil alocat Caselor de Tip Familial Teaca;
S-au facut asigurarile si s-a efectuat verificarea periodica la masina si la remorcuta
din dotare, necesare pentru utilizarea in conditii corespunzatoare a acestora;
S-au intocmit la sfarsitul fiecarei luni documentele necesare clarificarii starii
autovehiculului, a consumului lunar, transformarea bonurilor valorice 1n
combustibil, etc.
Avand in vedere faptul ca in anul 2014 s-a finalizat constructia Caselor de Tip
Familial, a fost necesara mutarea copiilor in case, transferarea unor materiale si
bunuri in casele noi si o parte transferate la sediul administrativ, foarte multe din
aceste activitati fiind desfasurate de catre personalul administrativ.
Amenajarea unei magazii de alimente la sediul administrativ a putut face posibila
mutarea produselor alimentare in acea magazie. Foarte multe obiecte si bunuri din
dotarea caselor de tip familial au fost transferate catre alte centre din cadrul
DGASPC BN, altele ramase au fost transferate catre alte institutii publice: licee,
primarii, biserica, Directia Sanitar-Veterinara, Ambulanta Bistrita, etc., intocmind in
acest sens documentele necesare conform procedurilor.
S-a efectuat curatenie in curtile noilor case, s-a cosit iarba din curte, s-au revopsit
bancile si mesele de la fiecare casa, s-au plantat pomisori la fiecare casa
(Piersici), capsuni la CTF 2 Teaca, s-a facut o scurgere a apei pluviale la CTF 2
Teaca, s-a montat foisorul la CTF2 Teaca, amenajarea unei gradini de legume la
CTF2 Teaca, s-a demarat activitatea de amenajare a terenului din fata caselor
pentru primavara si urmeaza semanat gazon si pe spatiul respectiv, s-a amenajat
un garaj din lemn la CTF1 Teaca pentru a proteja masina in perioada de iarna, s-
au instalat suporti pentru uscarea hainelor afara in spatele caselor, s-au amenajat
diverse ghivece si locuri pentru plantarea florilor in anul urmator, s-au plantat
copacei ornamentali pe langa gardul caselor in speranta ca se vor prinde si vor
putea crea un spatiu mai familial in curtea caselor, alte mici lucrari de amenajare la
casele de tip familial.
S-au realizat activitatile specifice sectorului spalatorie - lenjerie — reparatii de
cazarmament, modificari ale echipamentului beneficiarilor, spalarea si
dezinfectarea cazarmamentului, la beneficiarii caselor, confectionarea de costume
pentru diferite ocazii special (serbari si baluri mascate), s-au spalat mochetele si
covoarele care au fost transferate la noile case, s-au spalat , reparat si transferat
cate o cuvertura pentru fiecare pat in noua casa, s-au reparat ghiozdanele copiilor
(in general fermoare schimbate) etc.;
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- S-a realizat curatenia interioara si exterioara a Caselor de Tip Familial,
dezinfectarea spatiilor comune si igienico-sanitare, deratizarea s-a facut conform
cerintelor DSV si DSP;

- Alimentatia beneficiarilor s-a realizat corespunzator din punct de vedere calitativ si
cantitativ. S-au asigurat necesarele de alimente pentru prepararea hranei
beneficiarilor, s-au repartizat cate o bucatareasa in fiecare casa de tip familial,
copiii sunt implicati in activitatile de pregatire a hranei, de servire a mesei si
curatenia de dupa servirea mesei.

- Efectuarea analizelor medicale periodice si a testarilor psihologice pentru angajatii
caselor, s-a facut conform cerintelor igienico-sanitare, iar rezultatele au fost puse
la dosarul fiecarui angajat.
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